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Nr sprawy SZPU.281.43.2025

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

na zamowienie publiczne
prowadzone w trybie podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji zgodnie
z art. 275 pkt 1 w zwiazku z art. 359 pkt. 2 ustawy na ustugi spoteczne o wartosci
zamowienia nie przekraczajacej 750 tys. euro zgodnie z ustawa z 11 wrzesnia
2019 r. - Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.)

na zadanie pn.

~Przygotowanie i dostarczanie goracych positkow do klientow Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej”.

Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.
Sktadanie ofert nastepuje przy uzyciu Platformy e-Zamowienia,
ktdra jest dostepna pod adresem https://ezamowienia.gov.pl.

Zamawiajacy: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
53-611 Wroctaw
ul. Strzegomska 6
sekretariat@mops.wroclaw.pl
tel. 71 78-22-300

Opracowanie zawiera:

Postanowienia ogolne

Opis przedmiotu zamowienia
Instrukcja dla wykonawcow
Zataczniki
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Zatwierdzam:

Wroctaw, dnia 10.12.2025 r.
z up. Kierownik Dziatu Obstugi
Grzegorz Polkowski

Dyrektor lub osoba upowazniona

Wroctaw, grudzien 2025 r.
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SPIS TRESCI
SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

na zamowienie publiczne prowadzone w trybie podstawowym bez przeprowadzenia
negocjacji na zadanie pn. Przygotowanie i dostarczanie goracych positkow do klientow
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej.

CPV: 55321000-6, 55322000-3, 55520000-1, 55521000-8.

I. Postanowienia Ogodlne

II. Opis przedmiotu zamoéwienia.

III. Instrukcja dla wykonawcy

Opis sposobu przygotowania oferty.

Ustalenie niektérych warunkéw zaméwienia.

Warunki udziatu w postepowaniu

Podstawy wykluczenia z postepowania

Podmiotowe s$rodki dowodowe wymagane od Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej
oceniona.

Informacja dla Wykonawcéw polegajacych na zasobach innych podmiotéw, na zasadach
okreslonych w art. 118 ustawy Pzp oraz zamierzajacych powierzy¢ wykonanie czesci zamoéwienia
podwykonawcom - jezeli dotyczy.

Informacja dla wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia (spétki cywilne/
konsorcja)- jezeli dotyczy,

Informacje o S$rodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie
kontaktowat sie z wykonawcami oraz informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych
sporzadzania, wysytania i odbierania korespondencji elektronicznej a takze wskazanie osob
uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami.

Opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

Opis sposobu obliczenia ceny.

Ocena oferty.

Wymagany termin realizacji zadania.

Udzielanie wyjasnien dotyczacych SWZ.

Termin skfadania ofert.

Termin otwarcia ofert.

Termin zwigzania oferta.

Informacje o formalnosciach jakie muszg by¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktére zostang
wprowadzone do tresci tej umowy i mozliwe zmiany w zawartej umowie oraz warunki takiej
zmiany.

Srodki ochrony prawnej przystugujace wykonawcy w toku postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego.

IV. Zataczniki

Zatacznik nr 1 - Formularz oferty (formularz interaktywny udostepniony na Platformie
e-Zamoéwienia),

Zalacznik nr 2 - Oswiadczenie Wykonawcy/podmiotu udostepniajacego zasoby* z art. 125 ust. 1
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. oraz art. 7 ust 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine,

Zatacznik nr 2.1. - Zobowigzanie innego podmiotu do oddania do dyspozycji wykonawcy zasobow
niezbednych na potrzeby wykonania zamowienia - jezeli dotyczy,



Zatacznik nr 2.2. - Oswiadczenie wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia
- jezeli dotyczy,

Zatacznik nr 3 - Zestawienie kosztéw zadania,
Zatacznik nr 4 - Projekt umowy,

Zatacznik nr 5 - Umowa powierzenia danych osobowych,
Zatacznik nr 5.1 - Szczegoty powierzenia,

Zatacznik nr 5.2 - Lista kontrolna,

Zalacznik nr 5.3 - Klauzula informacyjna,

Zalacznik nr 6 - Opis przedmiotu zamowienia,

Zalacznik nr 7 - Wykaz sprzetu.



SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

I. Postanowienia ogodlne
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Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, z siedzibg we Wroctawiu przy ul. Strzegomskiej 6, zwany
dalej Zamawiajacym, zaprasza do udziatu w zamdwieniu publicznym prowadzonym w trybie
podstawowym bez negocjacji na zadanie pn. Przygotowanie i dostarczenie gorgcych positkdw
do klientéw Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej.

Postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez negocjacji, zgodnie z art. 275 pkt 1
ustawy Pzp.

Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonawce oraz do umoéw w sprawach
zamoéwien publicznych stosowac sie bedzie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks
cywilny, jezeli przepisy ustawy Pzp nie stanowig inaczej.

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwosciaq prowadzenia
negocjacji.

Ogtoszenie o zamowieniu zamieszczono w Biuletynie Zamoéwien Publicznych, udostepnianym na

stronach portalu internetowego https://ezamowienia.gov.pl/ oraz dodatkowo na stronie
https://bip.mops.wroclaw.pl/przetargi/157.

Wymagane jest ztozenie oferty oraz o$wiadczenia, o ktérych mowa w art. 125 ust 1 Ustawy Pzp,
oraz innych wymaganych dokumentéw w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Iub podpisem
osobistym przy uzyciu Platformy e-Zamodwienia https://ezamowienia.gov.pl/.

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja miedzy Zamawiajacym
a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu Platformy e-Zamowienia, ktora jest dostepna pod
adresem: e-Zamdwienia (https://ezamowienia.gov.pl/) lub poczty elektronicznej
szpu@mops.wroclaw.pl.

Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego
musi posiada¢ konto podmiotu ,Wykonawca” na Platformie e-Zamowienia. Korzystanie
z Platformy e-Zamodwienia jest bezptatne. Szczegdtowe informacje na temat zaktadania kont
podmiotow oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamodwienia okresla Regulamin
Platformy e-Zamdwienia dostepny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz
informacje zamieszczone w zaktadce ,Centrum Pomocy”.

Minimalne wymagania techniczne dotyczace sprzetu uzywanego w celu korzystania z ustug
Platformy e-Zamowienia oraz informacje dotyczace specyfikacji potgczenia zostaty opisane
w Regulaminie Platformy e-Zaméwienia.

W przypadku probleméw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem Platformy
e-Zamowienia uzytkownicy mogg skorzysta¢ ze wsparcia technicznego dostepnego pod
numerem telefonu 22 458 77 99 |lub drogg elektroniczng poprzez formularz udostepniony na
stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zaktadce ,, Zgto$ problem”.

Maksymalny rozmiar plikdw przesytanych za posrednictwem ,Formularzy do komunikacji” wynosi
150 MB (wielkos¢ ta dotyczy plikdw przesytanych jako zatgczniki do jednego formularza).

Za date przekazania oferty oraz zawiadomien, dokumentéw elektronicznych, o$wiadczen lub
elektronicznych kopii dokumentéw lub oswiadczen oraz innych informacji sktadanych za pomocg
platformy e-Zamoéwienia przyjmuje sie date ich przekazania na platforme e-Zamédwienia.

Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie wymaga posiadania
konta na Platformie e-Zamowienia ani logowania.

Komunikacja w postepowaniu, z wytaczeniem sktadania ofert/wnioskow o dopuszczenie
do udzialu w postepowaniu, odbywa sie drogg elektroniczng za posrednictwem formularzy
do komunikacji dostepnych w zakfadce ,Formularze” (,Formularze do komunikacji”).
Za posrednictwem ,Formularzy do komunikacji” odbywa sie w szczegdlnosci przekazywanie
wezwan i zawiadomien, zadawanie pytan i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji
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umozliwiajg rdéwniez dotaczenie zatacznika do przesytanej wiadomosci (przycisk ,dodaj
zatacznik”).

Mozliwos¢ korzystania w postepowaniu z ,Formularzy do komunikacji” w petnym zakresie
wymaga posiadania konta ,Wykonawcy” na Platformie e-Zamodwienia oraz zalogowania sie
na Platformie e-Zamoéwienia. Do korzystania z ,Formularzy do komunikacji” stuzacych
do zadawania pytan dotyczacych tresci dokumentéw zamowienia wystarczajace jest posiadanie
tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zamdwienia. Wszystkie wystane i odebrane
w postepowaniu przez Wykonawce wiadomosci widoczne sg po zalogowaniu w podgladzie
postepowania w zaktadce ,Komunikacja”.

Zamawiajacy i Wykonawca moze réwniez komunikowaé sie za pomoca poczty
elektronicznej o adresie e-mail: szpu@mops.wroclaw.pl.

Dokumenty elektroniczne skifadane sg przez Wykonawce za posrednictwem ,Formularza do
komunikacji” jako zatgczniki. Zamawiajacy dopuszcza réwniez mozliwosc¢ sktadania dokumentow
elektronicznych za pomocg poczty elektronicznej na wskazany w pkt. 15 adres e-mail. Sposdb
sporzadzenia dokumentow elektronicznych musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi
w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw
elektronicznych oraz $rodkéow komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 poz. 2452) oraz rozporzadzeniu Ministra
Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych S$rodkéw
dowodowych oraz innych dokumentdw Iub o$wiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajacy
od wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415).

SWZ wraz z zatacznikami dostepna jest na platformie https://ezamowienia.gov.pl/
oraz dodatkowo pod adresem https://bip.mops.wroclaw.pl/przetargi/157.

Na stronie tej znajdowac sie bedg m.in. pytania zadawane przez Wykonawcow i odpowiedzi,
zmiany SWZ dokonywane przez Zamawiajgacego oraz informacja o kwocie jakg zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia a po otwarciu ofert, nazwy albo imiona
i nazwiska wykonawcéw, siedzibach lub miejscach prowadzonych dziatalnosci gospodarczej albo
miejscu zamieszkania wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty a takze cenach zawartych w ofertach.

Zamawiajacy nie przewiduje innego sposobu komunikowania sie z wykonawcami, niz przy uzyciu
srodkédw komunikacji elektronicznej. Komunikacja ustna dopuszczalna jest tylko w odniesieniu
do informacji, ktore nie sg istotne, w szczegdlnosci nie dotycza ogtoszenia o zamowieniu lub
dokumentow zamdwienia, potwierdzenia zainteresowania.

Walutg rozliczeniowg miedzy Zamawiajgacym, a Wykonawcg bedzie ztoty polski (PLN).

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwien polegajacych na powtdrzeniu podobnych,
ustug o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie przewiduje zebrania wykonawcow.

Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w terminie i miejscu wyznaczonym
przez Zamawiajacego.

Wykonawca powinien zapozna¢ sie ze wszystkimi wymaganiami okreslonymi w niniejszej
specyfikacji. W przypadku rozbieznosci w zapisach pomiedzy trescig SWZ a zatgcznikami do niej,
nadrzedne znaczenie majq zapisy SWZ.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,RODO” Zamawiajacy informuje ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
z siedzibg we Wroctawiu (53-611) przy ul. Strzegomskiej 6 (tel.: 71 78 22 397 e-mail:
sekretariat@mops.wroclaw.pl);
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2) wyznaczyliSmy inspektora danych osobowych, dane kontaktowe inspektora ochrony danych
osobowych w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej - iodo@mops.wroclaw.pl,
ul. Strzegomska 6, 53-611 Wroctaw;

3) Pani/Pana przekazane dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c
RODO w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktéorym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp oraz Prezes
Urzedu Zamowien Publicznych z siedzibg w Warszawie (02-676) przy ul. Postepu 17A jako
Administrator Danych Osobowych Uzytkownikéw Platformy e-Zamowienia, na ktorej Miejski
Osrodek Pomocy Spotecznej prowadzi postepowania o udzielenie zamédwienia publicznego,
dziatajac pod adresem https://ezamowienia.gov.pl/pl/,

5) Pani/Pana dane osobowe w przypadku postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego
beda przechowywane przez okres oznaczony kategorig archiwalng wskazang w Jednolitym
Rzeczowym Wykazie Akt Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej, ktéry zgodnie z art. 6 ust.
2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tj. Dz.U.
z 2020 r. poz. 164) zostat przygotowany w porozumieniu z Naczelnym Dyrektorem Archiwow
Panstwowych. Dla dokumentéw wytworzonych w ramach zamoéwien publicznych krajowych
jest to okres 5 lat, dla zamoéwien publicznych unijnych jest to okres 10 lat. Natomiast umowy
cywilno-prawne wraz z dokumentacja dotyczacq ich realizacji, niezaleznie od trybu w jakim
zostaly zawarte, przechowywane sg przez okres 10 lat. Okres przechowywania liczony jest
od 1 stycznia roku nastepnego od daty zakonczenia sprawy. Po uptywie okresu
przechowywania dokumentacja niearchiwalna podlega, po uzyskaniu zgody dyrektora
wilasciwego archiwum panstwowego, brakowaniu;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedq podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

Posiada Pan/Pani:

8) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

9) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia Pani/Pana danych
osobowych, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia nie moze
skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang
postanowien umowy w sprawie zamowienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawg
Pzp oraz nie moze naruszac¢ integralnosci protokotu postepowania oraz jego zatgcznikéw;

10) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego, a takze nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie
zamowienia;

11) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO.

Nie przystuguje Pani/Panu:

12) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

13) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

14) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
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W przypadku realizacji zadania przy udziale podwykonawcy, Zamawiajacy zada od Wykonawcy
wskazania w ofercie, ktorg czes¢ zamodwienia powierzy podwykonawcy/om oraz podania przez
Wykonawce nazw firm podwykonawcy/éw jezeli sg juz znani.

Zamawiajacy nie ogranicza zakresu przedmiotu zamdwienia, ktory nie moze by¢ powierzony
podwykonawcom.

Zakres zamdwienia planowany do powierzenia podwykonawcom oraz nazwa podwykonawcy musi
by¢ wskazany w formularzu oferty, ktérej wzdr stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej specyfikacji
warunkéw zamowienia. Brak informacji w formularzu oferty w sprawie zakresu zamowienia
powierzonego podwykonawcom bedzie traktowany jako deklaracja samodzielnej realizacji
zamoéwienia przez Wykonawce.

Powierzenie wykonania czesci zamdwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamoéwienia.

I1. Opis przedmiotu zamoéwienia.

Przedmiotem zamoéwienia jest przygotowanie i dostarczanie goracych positkéw do
klientéw Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej.

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia stanowig zataczniki nr 3, 4 i 6 do SWZ.

III. Instrukcja dla Wykonawcy.

1.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1.1. Wykonawca powinien zapoznac sie ze wszystkimi wymaganiami i warunkami okreslonymi
w niniejszej specyfikacji warunkéw zamédwienia oraz opisem przedmiotu zamdwienia
koniecznymi do przygotowania oferty oraz podpisania umowy.

1.2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim. Postepowanie o udzielenie zamdwienia
Zamawiajacy prowadzi w jezyku polskim.

1.3. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

1.4. Wykonawca przygotowuje oferte przy pomocy interaktywnego ,Formularza ofertowego”
udostepnionego przez Zamawiajacego na Platformie e-Zamowienia i zamieszczonego
w podgladzie postepowania w zaktadce ,Informacje podstawowe”.

1.5. Zalogowany Wykonawca uzywajac przycisku ,Wypetnij” widocznego pod ,Formularzem
ofertowym” zobowigzany jest do zweryfikowania poprawnosci danych automatycznie
pobranych przez system z jego konta i uzupetnienia pozostatych informacji dotyczacych
Wykonawcy/wykonawcédw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia.

1.6. Nastepnie Wykonawca powinien pobra¢ ,Formularz ofertowy”, zapisa¢ go na dysku
komputera uzytkownika, uzupetnic pozostatymi danymi wymaganymi
przez Zamawiajgcego i ponownie zapisa¢ na dysku komputera uzytkownika oraz podpisaé
odpowiednim rodzajem podpisu elektronicznego, zgodnie z pkt 1.9.

Uwaga: Nie nalezy zmienia¢ nazwy pliku nadanej przez Platforme e-Zamowienia.
Zapisany ,Formularz ofertowy” nalezy zawsze otwieraé w programie Adobe
Acrobat Reader DC.

1.7. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem zakfadki ,Oferty/wnioski”, widocznej
w podgladzie postepowania po zalogowaniu sie na konto Wykonawcy. Po wybraniu
przycisku ,Zt6z oferte” system prezentuje okno sktadania oferty umozliwiajace przekazanie
dokumentéw elektronicznych, w ktérym znajduja sie dwa pola drag&drop (,przeciagnij”

i ,upusc”) stuzace do dodawania plikéw.

”

1.8. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany ,Formularz oferty
w pierwszym polu (,Wypetniony formularz oferty”). W kolejnym polu (,Zataczniki i inne
dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce"”) Wykonawca dodaje pozostate pliki
stanowigce oferte lub sktadane wraz z oferta.



1.9.

Formularz ofertowy podpisuje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

1.10.Pozostate dokumenty wchodzace w sktad oferty lub skfadane wraz z ofertg, ktére sg

1.11.

1.12.

1.13.

1.14.

1.15.

1.16.

1.17.

zgodnie z ustawg Pzp lub rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw w sprawie wymagan
dla dokumentéw elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogg by¢ - zgodnie z wyborem
Wykonawcy/Wykonawcy wspdlnie ubiegajacego sie o udzielenie zamdéwienia/podmiotu
udostepniajacego zasoby - opatrzone podpisem typu zewnetrznego lub wewnetrznego. W
zaleznosci od rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) w polu ,,Zataczniki i
inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce” dodaje sie uprzednio
podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub
dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddajgcym dane
kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym, jest
rownoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych wtym pliku
odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym Iub
podpisem osobistym.

System sprawdza, czy ztozone pliki sg podpisane i automatycznie je szyfruje,
jednoczesnie informujac o tym Wykonawce. Potwierdzenie czasu przekazania i odbioru
oferty znajduje sie w Elektronicznym Potwierdzeniu Przestania (EPP) i Elektronicznym
Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostepne sg dla zalogowanego Wykonawcy
w zaktadce ,Oferty/Wnioski”.

Sposob ztozenia oferty opisany zostat w ,Instrukcji interaktywnej”, dostepnej na stronie:
Centrum Pomocy - Komponent Edukacyjny - e-Zamoéwienia
(https://ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-edukacyjny/).

Oferte stanowi wypetniony Formularz ofertowy - zatacznik nr 1 do SWZ (generowany
za posrednictwem interaktywnego formularza na platformie e-Zamoéwienia)
(opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej
opatrzong podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Wraz z oferta Wykonawca jest zobowigzany ziozy¢ w formie elektronicznej,
os$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp oraz art. 7 ust 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. Ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie

przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz dokumenty wykazane w Rozdz. III
pkt 4.3

Wszystkie zataczniki winny by¢ podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez Wykonawce lub osobe/ osoby
upowaznione do reprezentacji i do zaciggania zobowigzan w imieniu Wykonawcy.
Petnomocnictwo do podpisywania oferty winno by¢ dotgczone do oferty, o ile nie wynika
z innych dokumentoéw zatgczonych przez Wykonawce.

W celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania wykonawca moze ztozy¢ odpis lub informacje z Krajowego Rejestru
Sadowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego
wiasciwego rejestru jezeli z nich bedzie wynikato umocowanie.

1.17.1.Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentéw, o ktérych mowa
pkt 1.17. jezeli zamawiajacy moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych
i ogdlnodostepnych baz danych, o ile wykonawca wskazat dane umozliwiajace
dostep do tych dokumentéw w Formularzu ofertowym.

1.17.2.)Jezeli w imieniu wykonawcy dziata osoba, ktdorej umocowanie do jego
reprezentowania nie wynika z dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 1.17.1,
zamawiajacy zada od wykonawcy pethomocnictwa lub innego dokumentu
potwierdzajgcego umocowanie do reprezentowania wykonawcy.


https://ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-edukacyjny/

1.18.

1.19.

1.20.

1.21.

1.22,
1.23.

1.24.

1.17.3.Zasady o ktérych mowa w pkt 1.7.2 stosuje sie odpowiednio do osoby dziatajacej
w imieniu wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia
publicznego jak i podmiotéw na zasoby ktdre sie powotuje.

Uwaga: W przypadku wskazania przez wykonawce dostepnosci podmiotowych srodkéw
dowodowych lub dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 1.17.1, pod okreslonymi adresami
internetowymi ogdlnodostepnych i bezptatnych baz danych, zamawiajacy zada
od wykonawcy przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski pobranych samodzielnie przez
zamawiajgcego podmiotowych srodkéw dowodowych lub dokumentow.

Petnomocnictwo powinno by¢ przedtozone w oryginale w postaci dokumentu
elektronicznego lub kopi poswiadczonej notarialnie (art. 99 § 1 Kodeksu cywilnego).

1.18.1.Dopuszcza sie takze ztozenie elektronicznej kopii (skanu) petnomocnictwa
sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego
poswiadczenia sporzadzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego
1991 r. - Prawo o notariacie, ktére to poswiadczenie notariusz opatruje
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, badz tez poprzez opatrzenie skanu
petnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym
podpisem |lub podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym mocodawcy.
Elektroniczna kopia petnomocnictwa nie moze by¢ uwierzytelniona przez
upetnomocnionego.

Jezeli oryginat dokumentu lub oéwiadczenia, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy,
lub inne dokumenty lub o$wiadczenia sktadane w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia,
nie zostaty sporzgadzone w postaci dokumentu elektronicznego, wykonawca moze
sporzadzic¢ i przekazac elektroniczng kopie posiadanego dokumentu lub o$wiadczenia.

W przypadku przekazywania przez wykonawce elektronicznej kopii dokumentu
lub oéwiadczenia, winny by¢ one opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez wykonawce albo odpowiednio przez
podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca na =zasadach
okreslonych w art. 118 ustawy, albo przez podwykonawce jest réwnoznaczne
z poswiadczeniem elektronicznej kopii dokumentu lub os$wiadczenia za zgodnos¢
z oryginatem.”

W przypadku przekazywania przez wykonawce dokumentu elektronicznego w formacie
poddajacym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym Ilub podpisem
osobistym jest rownoznaczne z poswiadczeniem przez wykonawce za zgodnosé
z oryginatem wszystkich elektronicznych kopii dokumentéw zawartych w tym pliku,
z wyjatkiem kopii poswiadczonych srodkéw dowodowych odpowiednio przez innego
wykonawce ubiegajacego sie wspdlnie z nim o udzielenie zamodwienia, przez podmiot,
na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, albo przez podwykonawce.”

Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci SWZ.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej
w formacie danych pdf. doc., docx., .xls, .xlsx (preferowane formaty) i podpisana
kwalifikowanym podpisem elektronicznym Iub podpisem zaufanym Iub podpisem
osobistym. Dopuszczalne sg rowniez inne formaty przewidziane w rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych.

Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. pdz. 1233),
ktore Wykonawca zastrzeze jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zostac ztozone
w wydzielonym (osobnym) pliku wraz z jednoczesnym oznaczeniem ,Zatqcznik
stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa" a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng
czes¢ skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP). Wykonawca zobowigzany jest,
wraz z przekazaniem tych informacji, wykazac¢ spetnienie przestanek okreslonych



1.25

1.26.

w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
Uzasadnienie zastrzezenia informacji jako tajemnicy przedsiebiorstwa musi by¢
sformutowane w sposéb umozliwiajacy jego udostepnienie. Zastrzezenie przez
Wykonawce tajemnicy przedsiebiorstwa bez uzasadnienia, bedzie traktowane przez
Zamawiajacego jako bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez Wykonawce podjecia
niezbednych dziatan w celu zachowania poufnosci objetych klauzulg informacji zgodnie
z postanowieniami art. 18 ust. 3 Pzp.

. Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany

ani wycofac ztozonej oferty.

W przypadku, gdy Wykonawcy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie zamdwienia, to wowczas
ich oferta:

1) musi by¢ podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym Iub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, przez osobe/osoby upowaznione. Zgodnie
z art. 445 ust. 1 ustawy Prawo Zamowien Publicznych Wykonawcy wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia ponosza solidarng odpowiedzialnos¢
za wykonanie umowy w sprawie zamowienia publicznego,

2) Wykonawcy wspodlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia musza ustanowic
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie przedmiotowego
zamowienia lub do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy. Do oferty
sktadanej przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia
nalezy zaftaczy¢ petnomocnictwo dla ustanowionego petnomocnika, z ktérego
powinien wynika¢ zakres umocowania. Petnomocnictwo powinno by¢ dotgczone
w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego lub kopi poswiadczonej notarialnie
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, lub podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym.

3) wszelka korespondencja pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcami wspolnie
ubiegajacymi sie o udzielenie zamdwienia bedzie dokonywana do ustanowionego
petnomocnika (zwanego takze liderem) ze skutkiem dla mocodawcow.

2. USTALENIE NIEKTORYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA.

2.1.

2.2,
2.3.
2.4.
2.5.

2.6.

2.7.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych. Zamawiajacy zgodnie z art. 30
ust. 1 ustawy Pzp udziela zamodwienia w czesciach z ktérych kazda z czesci stanowi
przedmiot odrebnego postepowania (odrebnej procedury), w zwigzku z tym zostaty
wypetnione przestanki o ktérych mowa w art. 91 ust 2 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie przewiduje ofert wariantowych, aukcji elektronicznej i uméw ramowych.
Zamawiajacy nie przewiduje ztozenia oferty w postaci katalogdéw elektronicznych.
Zamawiajacy nie wymaga ztozenia wadium.

Zamawiajacy nie stawia wymogu w zakresie zatrudnienia przez Wykonawce osoéb,
o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 Pzp.

Wykonawca i wszyscy jego pracownicy sa zobowigzani do zachowania
w tajemnicy wszelkich informacji poufnych, ktérych dowiedzieli sie w czasie realizacji
zadania, jak réwniez po wygasnieciu umowy z jakiejkolwiek przyczyny. Przez informacje
poufng nalezy rozumie¢ kazdg informacje, ktérej ujawnienie osobom trzecim moze
wyrzadzi¢ jakakolwiek szkode.

Zamawiajacy na podstawie art. 95 ust. 1 ustawy Pzp wymaga, aby Wykonawca
lub Podwykonawca w trakcie realizacji zamodwienia zatrudniat na umowe o prace
w rozumieniu art. 22 § 1 ustawy z dnia 26.06.1974 r. - Kodeks pracy osobe/osoby
wykonujgce czynnosci bezposrednio zwigzane z realizacjq catego zamdwienia tj. osoby
przygotowujace positki, (gotowanie, obieranie warzyw, porcjowanie positkdw, pakowanie)
i rozwozacy positki (jezeli dotyczy) w zakresie realizacji zamdwienia, w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 26.06.1974 r. - Kodeks pracy.



2.8. Zatrudnienie wymagane przy wykonywaniu czynnosci zwigzanych z realizacjg zamowienia
na podstawie umowy o prace winno trwaé¢ w zakresie realizacji zamowienia. Wykonawca
zobowigzany jest do przedtozenia Zamawiajgcemu w terminie okreslonym zapisami
umowy i aktualizowania na biezaco, tj. za kazdym razem, gdy dojdzie do zmiany
personalnej, listy oséb bioracych udziat przy realizacji zamodwienia.

2.9. Osoba/osoby, o ktéorych mowa w ww. pkt 2.8. tj. zmiana/zmiany personalne -
osoba/osoby te winny spetnia¢ wymagania zawarte w ww. 2.8. SWZ.

2.10. Na kazde pisemne wezwanie Zamawiajgcego Wykonawca bedzie zobligowany przedstawic
wykaz osob zatrudnionych przy realizacji zamdwienia i zanonimizowane dokumenty /
dokument wskazane w wezwaniu, w szczegolnosci:

1) oswiadczenia zatrudnionego pracownika,

2) oswiadczenia wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na
podstawie umowy o prace.

3) poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem kopii umowy o prace zatrudnionego
pracownika,

4) innych dokumentéw np.:

a) zaswiadczenie wiasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajace optacanie przez
wykonawce lub podwykonawce skfadek na ubezpieczenie spoteczne i zwrotne
z tytutu zatrudnienia na podstawie uméw o prace za ostatni okres
rozliczeniowy. Imie i nazwisko pracownika nie podlega zanonimizowaniu.

b) poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub
podwykonawce kopie dowodu potwierdzajgqcego zgtoszenie pracownika przez
pracodawce do ubezpieczen, zanimizowang w sposob zapewniajacy ochrone
danych osobowych pracownikéw, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja
2018 r. o ochronie danych osobowych. Imie i nazwisko pracownika nie podlega
zanonimizowaniu.

- zawierajacych informacje, w tym dane osobowe, niezbedne do weryfikacji zatrudnienia
na podstawie umowy o prace, w szczegolnosci imie i nazwisko zatrudnionego pracownika,
date zawarcia umowy o prace, rodzaj umowy o prace i zakres obowigzkéw pracownika.

2.11. W trakcie realizacji zamdwienia Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynnosci
kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spetniania przez Wykonawce lub podwykonawce
obowigzku okreslonego w pkt. 2.7.1. Zamawiajacy uprawniony jest w szczegdlnosci do:

1) zadania os$wiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spefniania
ww. wymogow i dokonywania ich oceny,

2) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania
WW. wymogow,

3) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania $wiadczenia.

. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

3.1. O udzielenie zamdwienia mogq ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu
na zasadach okreslonych w Rozdziale III pkt 4 SWZ, oraz spetniaja okreslone przez
Zamawiajgcego w nin. pkt SWZ warunki udziatu w postepowaniu.

3.2.0 udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdérzy spetniaja warunki
dotyczace:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci gospodarczej
lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw:

Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze ze posiada wpis do rejestru zaktadow
podlegajacych urzedowej kontroli organdéw Panstwowej Inspekcji Sanitarnej
oraz decyzje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego zezwalajacq
na prowadzenie okreslonej dziatalnosci gospodarczej.



3.3.

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze dysponuje lub bedzie dysponowat
urzadzeniami technicznymi tj.: minimum 2 samochodami / $srodkami transportu
spetniajgcymi warunki wymagane do przewozu zywnosci zatwierdzonymi przez
Panstwowg Powiatowg Stacje Sanitarno-Epidemiologiczna.

Uwaga: Oceniajgc zdolnos$¢ techniczng, Zamawiajacy moze na kazdym etapie
postepowania uznaé, ze Wykonawca nie posiada wymaganych zdolnosci, jezeli
posiadanie przez Wykonawce sprzecznych intereséw, w szczegdlnosci zaangazowanie
zawodowych Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze
mie¢ negatywny wptyw na realizacje zamdwienia.

O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki
Zamawiajacy, w stosunku do Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamdwienia, w odniesieniu do warunkow, o ktérych mowa w pkt. 3.2. ppkt 2, uzna warunek
za spetniony jezeli co najmniej jeden z wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamowienia posiada wymagane uprawnienia i zrealizuje ustugi, do ktérych
realizacji te uprawnienia sa wymagane. W takim przypadku wykonawcy wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia dotgczajg do oferty oswiadczenie, z ktérego wynika,
ktore ustugi wykonaja poszczegdlni wykonawcy (zatacznik nr 2.2. do SWZ).

4. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

4.1.

4.2,

4.3.

4.4,

Z postepowania o udzielenie zamodwienia wyklucza sie Wykonawcéw, w stosunku
do ktérych zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 108 ust 1 Pzp.

Z postepowania o udzielenie zamodwienia, zamawiajacy wykluczy rowniez wykonawce
zgodnie z art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp tj. w stosunku do ktérego otwarto likwidacje,
ogtoszono upadto$¢, ktérego aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad
z wierzycielami, ktdrego dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on
w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej
w przepisach miejsca wszczecia tej procedury.

Wykluczenie Wykonawcy nastepuje w okresach wskazanych w art. 111 Pzp.

1) Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajacego na kazdym etapie
postepowania o udzielenie zamowienia.

2) Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1
pkt 1, 2i5Iub art. 109 ust. 1 pkt 4, jezeli udowodni zamawiajgacemu, ze spetnit fgcznie
przestanki wskazane w art. 110 ust 2 Pzp.

Zgodnie z ustawg z dnia 13 kwietnia 2022 r., o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzace ochronie bezpieczenstwa
narodowego, na podstawie art. 7 ust. 1 z postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego wyklucza sie:

1) Wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w Rozporzadzeniu 765/2006
i Rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3;

2) Wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca
2018 r., o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu jest osoba
wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i Rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka o ktdrym mowa
w art. 1 pkt. 3; Specustawy;

3) Wykonawce ktérego jednostkg dominujgca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r., o rachunkowosci jest podmiot wymieniony w wykazach



okreslonych w Rozporzadzeniu 765/2006 i Rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany

na liste lub bedacy taka jednostka dominujacq od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat

wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt. 3 Specustawy;

Wykluczenie na podstawie art. 7 ust. 2 ww. Ustawy nastepuje na okres trwania okolicznosci
okreslonych w ww. pkt 4.4.

4.5. WYMAGANE DOKUMENTY I OSWIADCZENIA

4.5.1. W celu potwierdzenia przez Wykonawce, ze nie podlega wykluczeniu

i__spetnia__warunki udzialu _w__postepowaniu _(okreslone przez
Zamawiajacego) wraz z ofertq winien przedtozy¢:

1) Aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu
i spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu - sktadane na podstawie
art. 125 ust. 1 ustawy Pzp oraz art. 7 ust 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine (...), zgodnie z formularzem stanowigcym
zatacznik nr 2 do SWZ. Informacje zawarte w oswiadczeniu beda stanowic
potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z art. 125 ust. 3
tymczasowo zastepujgcy wymagane przez Zamawiajggo podmiotowe s$rodki
dowodowe.

2) Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji
podmiotéow udostepniajacych zasoby, przedstawia zobowigzanie podmiotu
udostepniajacego zasoby (zatacznik nr 2.1. do SWZ), oraz oswiadczenie,
o ktéorym mowa w art. 125 ust 1 Pzp (zatacznik nr 2 do SWZ) podmiotu
udostepniajacego zasoby potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego
podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu,
w zakresie, w jakim wykonawca powoftuje sie na jego zasoby - jezeli
dotyczy.

3) W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamédwienie przez Wykonawcéw,
o$wiadczenie o ktorym mowa w art. 125 ust 1 Pzp (zalacznik nr 2
do SWZ), sktada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie
o zamowienie. Dokumenty te potwierdzaja spetnianie warunkdéw udziatu
w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy
z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
brak podstaw wykluczenia - jezeli dotyczy.

4) W przypadku, o ktérym mowa w ww. pkt 3 wykonawcy wspdlnie ubiegajacy
sie o udzielenie zaméwienia dotaczajg do oferty oswiadczenie, z ktérego
wynika¢ winno, ktdére ustugi/dostawy wykonajg poszczegolni wykonawcy
(zatacznik nr 2.2. do SWZ) - jezeli dotyczy.

4.6. Pozostatle dokumenty wymagane do zlozenia z oferta w postepowaniu:

1)

2)
3)

Formularz oferty - zatacznik nr 1 do SWZ (generowany za posrednictwem
interaktywnego formularza na platformie e-Zamodwienia).

Zestawienie kosztow zadania - zatacznik nr 3 do SWZ.

odpowiedni dokument potwierdzajacy umocowanie do reprezentowania Wykonawcy,
w tym do podpisania oferty (lub do podpisania petnomocnictwa - jezeli dotyczy),
tj. odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru,
z uwzglednieniem zapiséow Rozdz. III pkt 1.17. - 1.17.3. + ,Uwaga”.

4.7. Informacje ogolne dotyczace zataczonych dokumentow:

1)

Dokumenty przetargowe, ktoére zostaty otworzone w trakcie wykonywania procedury
przetargowej zatrzymuje Zamawiajacy.



2) Formularz oferty oraz zataczniki powinny zosta¢ wypetnione przez Wykonawce.

3)

UWAGA

Zaistniate w zatgcznikach réznice lub btedy nie majace wptywu na tresc oferty nie bedg
skutkowa¢ odrzuceniem oferty.

Niezataczenie ktéregokolwiek z wyzej wymienionych dokumentéw spowoduje
odrzucenie oferty z zastosowaniem art. 128 ust 1 ustawy Pzp i art. 274 ust 4 ustawy
Pzp z uwzglednieniem art. 127 ust. 2 ustawy Pzp.

1) Zamawiajacy nie wzywa do ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych zgodnie z art. 274 ust. 4
ustawy Pzp jezeli:

— moze je uzyskac za pomoca bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujacych zadania publiczne, o ile wykonawca wskazat w o$wiadczeniu, o ktérym mowa
w art. 125 ust. 1 Pzp dane umozliwiajace dostep do tych $rodkdéw;

- zamawiajacy je posiada, a wykonawca wskaze te $rodki oraz potwierdzi ich prawidtowos¢
i aktualnosc¢

2) Podmiotowym srodkiem dowodowym jest oswiadczenie, ktdrego tres¢ odpowiada zakresowi oswiadczenia,
o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp.

3) W zakresie nieuregulowanym ustawg Pzp lub niniejszg SWZ do o$wiadczen i dokumentéw sktadanych przez
Wykonawce w postepowaniu zastosowanie majg w szczegolnosci przepisy:

— rozporzadzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentdow lub oswiadczen, jakich moze zadad
zamawiajacy od wykonawcy oraz

- rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania

przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych

oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego
lub konkursie.

5. PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE WYMAGANE OD WYKONAWCY, KTOREGO OFERTA

ZOSTALA NAJWYZEJ OCENIONA

Zamawiajacy wezwie wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia
w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych s$rodkéw
dowodowych, jezeli wymagat ich ztozenia w ogtoszeniu o zamodwieniu lub dokumentach
zamowienia, aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych.

5.1. Podmiotowe $rodki dowodowe wymagane od Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej
oceniona, obejmuja:

1)

2)

3)

Wpis do rejestru zaktadéw podlegajacych kontroli Panstwowej Inspekcji Sanitarnej
oraz decyzje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego zezwalajacq
na prowadzenie okreslonej dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jednostek, ktore
rozpoczety dziatalno$¢ gospodarczg przed wejsciem w zycie rozporzadzenia Ministra
Zdrowia z dnia 29 maja 2007 r. w sprawie wzorow dokumentow dotyczacych
rejestracji i zatwierdzania zaktadéw produkujacych lub wprowadzajacych do obrotu
zywnos¢ podlegajacych urzedowej kontroli Panstwowej Inspekcji Sanitarnej -
co najmniej decyzje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego zezwalajaca,
na prowadzenie okreslonej dziatalnosci gospodarczej,

Wykaz sprzetu (urzadzen) technicznych dostepnych wykonawcy w celu wykonania
zamowienia publicznego wraz z informacjg o podstawie do dysponowania tymi
zasobami - zatgcznik nr 7 do SWZ.

Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy,
sporzadzonych nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrebne
przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji z uwzglednieniem zapisow
zawartych w Zatgczniku nr 2 do SWZ - Cz. III. Oswiadczenie dotyczace podmiotowych
$rodkow dowodowych,



5.2. Wykonawca, ktoéry powotuje sie na zasoby innych podmiotdw na zasadach okreslonych
w art. 118 ustawy, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia
przedstawia dokumenty tego podmiotu wskazane w ww. pkt 5.1. ppkt 3 - jezeli dotyczy.

5.3. W przypadku Wykonawcéw ubiegajacych sie wspodlnie o udzielenie zamdwienia, dokumenty
wymienione w ww. pkt 5.1. ppkt 3 winien przedstawi¢ kazdy podmiot wystepujacy
wspolnie, a dokument ten winien by¢ potwierdzony za zgodnos$¢ z oryginatem odpowiednio
przez Wykonawce sktadajacego oferte, podmiot, ktéorego dokumenty dotycza zgodnie
z § 13 ust 4 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020
r. w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentow lub
o$wiadczen, jakich moze zgada¢ zamawiajacy od wykonawcy - jezeli dotyczy.

5.4. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub miejsce zamieszkania ma
osoba, ktorej dotyczy informacja albo dokument poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Saqdowego lub z Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, o ktorych mowa w ww. pkt 5.1. ppkt 3 sktada
dokument Iub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, potwierdzajqce odpowiednio, ze: nie otwarto jego likwidacji, nie
ogtoszono upadtosci, jego aktywami nie zarzadza likwidator lub sad, nie zawart uktadu
z wierzycielami, jego dziatalno$¢ gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje sie on
winnej tego rodzaju sytuacji wynikajacej =z podobnej procedury przewidzianej
w przepisach miejsca wszczecia tej procedury.

5.4.1.Dokumenty/dokument powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed
ich ztozeniem.

5.5.Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentow, o ktérych
mowa w ww. pkt. 5.1 ppkt 2 zastepuje sie je odpowiednio w catosci lub w czesci
dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby
albo 0s6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub o$wiadczenie osoby, ktérej dokument
miat dotyczy¢, ztozone pod przysiega, lub, jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument miat
dotyczy¢, nie ma przepiséw o oswiadczeniu pod przysiega, ztozone przed organem
sadowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego, wtasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy
lub miejsce zamieszkania osoby, ktorej dokument miat dotyczy¢.

5.5.1.Dokumenty te powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 3 miesiqce przed ich
ztozeniem.

5.6. Dokumenty lub os$wiadczenia, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju Pracy
i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych
oraz innych dokumentow lub o$wiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy,
sporzadza sie w jezyku polskim, w przypadku wskazania przez wykonawce dostepnosci
podmiotowych $rodkdéw dowodowych lub dokumentéw o ktérych mowa w §14 ust 1
ww. Rozporzadzenia pod okreslonymi adresami internetowymi ogdlnodostepnych
i bezptatnych baz danych, Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy przedstawienia
ttumaczenia na jezyk polski pobranych samodzielnie przez Zamawiajagcego podmiotowych
Srodkéow dowodowych lub dokumentow.

6. INFORMACIJA DLA WYKONAWCOW POLEGAJACYCH NA ZASOBACH INNYCH
PODMIOTOW, NA ZASADACH OKRESLONYCH W _ ART. 118 USTAWY PZP ORAZ
ZAMIERZAJACYCH POWIERZYC WYKONANIE CZESCI ZAMOWIENIA PODWYKONAWCOM
(jezeli dotyczy).

6.1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkdéw udziatlu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia, lub jego czesci,
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej Iub



6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

ekonomicznej podmiotow udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego
faczacych go z nimi stosunkéw prawnych.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia Wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach podmiotéw udostepniajacych
zasoby, jezeli podmioty te wykonujg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych
zasoby, sktada, wraz z oferta, zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby
do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji danego
zamoéwienia (zatacznik nr 2.1. do SW2Z) lub inny podmiotowy s$rodek dowodowy
potwierdzajacy, ze wykonawca realizujgc zamoéwienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotéw.

Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktérych mowa w pkt 6.3 potwierdza,
ze stosunek faczacy Wykonawce z podmiotami udostepniajacymi zasoby gwarantuje
rzeczywisty dostep do tych zasobdw oraz okresla w szczegdlnosci:

6.4.1. Zakres dostepnych Wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajacego zasoby;

6.4.2. Sposdb i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow
podmiotu udostepniajacego te zasoby przy wykonywaniu zamoéwienia;

6.4.3. W jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktdrego
Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udzialu w postepowaniu
dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, realizuje
roboty budowlane lub ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty udostepniajace zasoby
zdolnosci techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajq
na wykonanie przez Wykonawce spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych
mowa w art. 112 ust. 2 pkt 3 i 4 ustawy Pzp, a takze bada, czy nie zachodzg wobec tego
podmiotu podstawy wykluczenia, ktére zostaty przewidziane wzgledem Wykonawcy.

Podmiot, ktéry zobowigzat sie do udostepniania zasobdw, odpowiada solidarnie
z Wykonawcg, ktdéry polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkode
poniesiong przez Zamawiajacego powstatg w skutek nieudostepnienia tych zasobdow, chyba
ze za nieudostepnienie zasobéw podmiot ten nie ponosi winy.

Wykonawca w przypadku polegania na zdolnosciach Iub sytuacji podmiotow
udostepniajgcych zasoby, przedstawia, wraz z oswiadczeniem, o ktérym mowa w art. 125
ust. 1 ustawy Pzp oraz art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine (...),
(zatacznik nr 2 do SWZ) takze zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby,
potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spefnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu, w zakresie w jakim Wykonawca powotuje sie na jego
zasoby (zatacznik nr 2.1. do SWZ).

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu
udostepniajgcego zasoby nie potwierdzajg spetniania przez Wykonawce warunkow udziatu
w postepowaniu lub zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiajacy
zada, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego zastgpit ten podmiot
innym podmiotem lub podmiotami albo wykazat, ze samodzielnie spetnia warunek udziatu
w postepowaniu.

Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac sie na zdolnosci
lub sytuacje podmiotéw udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie
polegat on w danym zakresie na zdolnosci lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych
zasoby.

6.10. Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcom,

na etapie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego:



6.10.1. jest zobowigzany wskaza¢ w ofercie czesci zamdwienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podac firmy podwykonawcow, jezeli sg
mu znane na etapie skfadania ofert,

6.10.2. nie jest zobowigzany do przedstawienia podmiotowych $rodkéw dowodowych,
w przypadku podwykonawcow niebedacych podmiotami udostepniajgcymi
zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy Pzp, potwierdzajacych,
ze nie zachodza wobec tych podwykonawcow podstawy wykluczenia
z postepowania.

6.11. Podmiotowe $rodki dowodowe potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia

z postepowania sktada kazdy z Wykonawcow udostepniajgcych zasoby (na wezwanie
Zamawiajacego).

7. INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE

ZAMOWIENIA (SPOLKI CYWILNE / KONSORCJA) - jezeli dotyczy

7.1.

7.2,

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

Wykonawcy moga wspodlnie ubiegac¢ sie o udzielenie zamoéwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo
do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Petnomocnictwo
winno by¢ zatgczone do oferty i wynikac z niego zakres umocowania.

Wszelka korespondencja bedzie prowadzona przez Zamawiajacego wytacznie
z petnomocnikiem.

W przypadku Wykonawcdédw wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia,
o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy oraz art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine (...), sktada kazdy z Wykonawcdw. Oswiadczenia, ktorych wzér stanowi
Zalacznik nr 2 do SWZ, potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkow
udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie
warunkdéw udziatu w postepowaniu.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych
lub doswiadczenia Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia mogg
polegac¢ na zdolnosciach tych z Wykonawcdw, ktérzy wykonajg roboty budowlane lub ustugi
do realizacji ktorych te zdolnosci sa wymagane.

W przypadku, o ktérym mowa w ww. pkt 7.4. wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie
0 udzielenie zamowienia dotaczajg do oferty oswiadczenie, z ktérego wynikaé¢ winno,
ktore dostawy, roboty budowlane Ilub ustugi wykonaja poszczegdélni wykonawcy
(zatacznik nr 2.2, do SWZ) - jezeli dotyczy.

Podmiotowe $rodki dowodowe potwierdzajagce brak podstaw do wykluczenia
Z postepowania sktada kazdy z Wykonawcédw wspdlnie ubiegajacych sie o zamodwienie
(na wezwanie Zamawiajacego - jezeli dotyczy).

8. INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJII ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU KTORYCH

ZAMAWIAJACY BEDZIE KONTAKTOWAL SIE Z WYKONAWCAMI ORAZ INFORMACIE

O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYIJNYCH SPORZADZANIA, WYSYLANIA

I ODBIERANIA KORESPONDENCJII ELEKTRONICZNEJ A TAKZE WSKAZANIE 0s6B

URAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI.

8.1.

W postepowaniu o udzielenie zamodwienia komunikacja miedzy Zamawiajacym
a Wykonawcami odbywa sie elektronicznie za posrednictwem formularzy do komunikacji
dostepnych w zaktadce ,Formularze” (,Formularze do komunikacji”). Za posrednictwem
«Formularzy do komunikacji” odbywa sie w szczegdlnosci przekazywanie wezwan
i zawiadomien, zadawanie pytan i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji
umozliwiajg réwniez dotaczenie zatacznika do przesytanej wiadomosci (przycisk ,dodaj
zatgcznik”).



8.2. Mozliwos¢ korzystania w postepowaniu z ,Formularzy do komunikacji” w petnym zakresie
wymaga posiadania konta ,Wykonawcy” na Platformie e-Zamodwienia oraz zalogowania sie
na Platformie e-Zamowienia. Do korzystania z ,Formularzy do komunikacji” stuzacych do
zadawania pytan dotyczacych tresci dokumentow zamdwienia wystarczajace jest
posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zamdwienia. Wszystkie wystane
i odebrane w postepowaniu przez Wykonawce wiadomosci widoczne sg po zalogowaniu w
podgladzie postepowania w zaktadce ,,Komunikacja”.

8.3. Komunikacja moze sie odbywa¢ za pomoca poczty elektronicznej
(szpu@mops.wroclaw.pl).

8.4. Zamawiajacy zaleca komunikowanie sie za pomocg poczty elektronicznej poniewaz
usprawni to i przyspieszy komunikacje i odpowiedzi na pytania Wykonawcéw.

8.5.Ze strony Zamawiajacego pracownikiem upowaznionym do porozumiewania sie
z Wykonawcami w sprawach zamowienia jest: specjalista ds. zamdwien publicznych Jakub
Gawrysiak - e-mail: szpu@mops.wroclaw.pl. W przypadku nieobecnosci inny pracownik
sekcji zamdwien publicznych szpu@mops.wroclaw.pl.

8.6. Komunikacja ustna z osobg do kontaktu wskazang w ww. ppkt 8.5. dopuszczalna jest tylko
zgodnie z Rozdz. IIT pkt 18.1. tel.71 782 23 97.

8.7. Dokumenty elektroniczne lub elektroniczne kopie dokumentéow skladane sg przez
Wykonawce za posrednictwem Formularza do komunikacji jako zataczniki. Zamawiajacy
dopuszcza rdwniez mozliwos¢ skitadania dokumentdw elektronicznych, os$wiadczen
lub elektronicznych kopii dokumentéw lub o$wiadczen za pomocag poczty elektronicznej,
na wskazany w pkt 8.3 adres email szpu@mops.wroclaw.pl. Sposob sporzadzenia
dokumentéw elektronicznych, oswiadczen Iub elektronicznych kopii dokumentow
lub o$wiadczen musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzenia Ministra
Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkow
dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze zgadaé zamawiajacy
od wykonawcy oraz rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r.
w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych
dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursie.

8.8. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyfania i odbierania dokumentow
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentdéw i os$wiadczen oraz informacji
przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaty w Regulaminie Platformy e-Zamdéwienia
dostepny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje
zamieszczone w zaktadce ,,Centrum Pomocy”.

9. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW,
I SPOSOBU OCENY OFERT;
9.1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, w zakresie kazdego zadania z osobna Zamawiajacy
bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami:
1) Cena - 60%,
2) Termin ptatnosci - 20%,
3) Liczba os6b zatrudnionych przez Wykonawce pracownikéw z tzw. ,grup
spotecznie marginalizowanych” - 20%.

Kryteria i ich warto$¢ w ocenie: 1% = 1 pkt.

ad 1) Cena - A(x)

a) przyjmuje sie, ze najwyzsza ilos¢ punktéw tj. 60, otrzyma oferta z ceng brutto
najnizszg wsrod cen zawartych w ofertach,
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b) pozostate oferty zostang przeliczone proporcjonalnie do najtanszej, punktowane bedag
w oparciu o nastepujacy wzor:

Ax) ¢ 60
X —CxX

gdzie:

A(Xx) - liczba punktéw przyznana ofercie ,x” za kryterium cena brutto
C - cena brutto najnizsza wsrdod cen zawartych w ofertach - cena oferty najkorzystniejszej
C - cena brutto zawarta w ofercie ,x”

Warto$¢ podstawiana do wzoru punktacyjnego, to warto$¢ brutto w okresie trwania
umowy, okreslona przez Wykonawce w punkcie VIII oferty (zatgcznik nr 1 do SWZ). Kwota
wskazana przez wykonawce w zatgczniku nr 1 do SWZ (faczna wartos$c¢ oferty) jest
wynikiem przepisania jej z zatacznika nr 3 do SWZ.

ad. 2) Termin ptatnosci B(x)

Przyjmuje sie, ze oferty z zadeklarowanym terminem pfatnosci otrzymaja nastepujaca
liczbe punktow:

14 dni - 0 pkt.
22 dni - 10 pkt.
30 dni - 20 pkt.

Do wyliczenia tego kryterium postuzy liczba dni wpisana przez Wykonawce
w pkt VIII Interaktywnego formularza ofertowego. W przypadku braku wypetnienia
rozdziatu VIII oferty Zamawiajacy uzna i przyjmie 30 dni jako termin ptatnosci (oferta
otrzyma 0 pkt w tym kryterium), ktory zostanie wpisany do umowy w przypadku wyboru
takiej oferty jako najkorzystniejszej.

ad. 3) Liczba os6b zatrudnionych przez Wykonawce pracownikéw z tzw. ,grup
spotecznie marginalizowanych” C(x)

Przyjmuje sie, ze oferty z liczbg pracownikéw zatrudnionych przy realizacji niniejszego
zaméwienia z tzw. ,grup spotecznie marginalizowanych” otrzymaja nastepujacg liczbe
punktow w przypadku wykazania:

0 0s6b - 0 pkt.

1 osoba - 6,66 pkt.

2 osoby - 13,32 pkt.

3 osoby i wiecej - 20 pkt.

Do wyliczenia tego kryterium postuzy liczba oso6b wpisana przez Wykonawce w pkt VIII
Interaktywnego formularza ofertowego. Wykazane osoby winny by¢ zatrudnione
u Wykonawcy na podstawie umowy o prace i winny naleze¢ do jednej z nizej wymienionej
grupy spotfecznie marginalizowanych - tj. osoby do 30-go roku zycia oraz po ukonczeniu
50-go roku zycia. W przypadku braku wypetnienia rozdziatu VIII oferty Zamawiajacy uzna
i przyjmie zerowgq liczbe osob (oferta otrzyma O pkt. w tym kryterium), ktdra zostanie
wpisana do umowy w przypadku wyboru takiej oferty jako najkorzystniejszej.

taczna punktacja S wyliczana bedzie wg wzoru:
S = A(x) + B(x) + C(x)



10. OPIS

Maksymalna liczba punktow, ktére Wykonawca moze uzyska¢ wynosi 100.
Ostateczna liczba punktéw przyznanych ofercie wyliczona zostanie z doktadnoscig
do dwdch miejsc po przecinku.

SPOSOBU OBLICZENIA CENY (dla kazdego zadania osobno)

10.1

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

.Na cene oferty powinny sktadac¢ sie wszystkie koszty zwigzane z realizacjg petnego
zakresu zamowienia okreslonego w rozdziale II (Opis przedmiotu zamowienia)
i zataczniku nr 3 do SWZ.

W formularzu oferty nalezy podac cene oferty tgcznie z podatkiem VAT (brutto) zgodnie
z wyliczeniem zawartym w Zalaczniku nr 3 do SWZ.

Wyliczone wartosci muszg by¢ wyrazone w ztotych polskich (zgodnie z polskim systemem
ptatniczym po zaokragleniu do petnych groszy, przy czym koncéwki ponizej 0,5 grosza
pomija sie, a koncéwki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza - dwa miejsca po
przecinku).

Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy zgodnie
z przepisami Ustawy o podatku od towardw i ustug. Zamawiajacy nie uzna za oczywistg
omyike i nie bedzie poprawiat btednie ustalonego podatku VAT.

Cene wykazang w ofercie, nalezy traktowac jako statg i wigzacg do zakresu okreslonego
w SWZ.

Zamawiajacy nie dopuszcza przedstawiania ceny ofertowej w kilku wariantach.
W przypadku przedstawienia ceny w taki sposob oferta zostanie odrzucona.

Jezeli zostata ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow
i ustug dla celow zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiajacy dolicza
do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktérg miatby
obowigzek rozliczy¢. W ofercie - Zatacznik nr 1 w pkt. IX. wykonawca ma obowigzek:
1) poinformowania zamawiajacego, ze wybdér jego oferty bedzie prowadzit
do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego;
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych ustuga lub $wiadczenie bedq
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;
3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
zamawiajgcego, bez kwoty podatku;
4) wskazania stawki podatku od towarow i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy,
bedzie miata zastosowanie.

11. OCENA OFERTY

11.1

11.2

Jezeli Wykonawca nie ztozyt oswiadczenia, o ktdrym mowa w art.125 ust. 1 ustawy Pzp
oraz art. 7 ust 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine (...), os$wiadczen Ilub
dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp
oraz art. 7 ust 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. , lub innych dokumentéw niezbednych
do przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne,
zawierajg btedy lub budza wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajacy
wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien w
terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ziozenia, uzupeinienia Iub
poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych petnhomocnictw albo ztozyt wadliwe
petnomocnictwa, Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.



11.3

11.4

11.5

11.6

11.7

Zamawiajacy uzna za najkorzystniejsza oferte, ktoéra spetnia wszystkie wymogi okreslone
w specyfikacji warunkéw zamowienia, oraz ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans
ceny i innych kryteridw odnoszacych sie do przedmiotu zamoéwienia - otrzyma najwieksza
ilo$¢ punktow.

Zgodnie z art. 223 ust. 1 Prawa zamoéwien publicznych w toku badania i oceny ofert
Zamawiajacy moze zadac¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert
oraz przedmiotowych srodkéw dowodowych (jezeli je wymagat) lub innych sktadanych
dokumentéw lub oswiadczen. Zamawiajacy zgodnie z art. 223 ust. 2 Prawa zamdwien
publicznych poprawi,

1) oczywiste omyiki pisarskie oraz

2) oczywiste omyitki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek, oraz

3) inne omyitki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamowienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty, zawiadamiajac niezwtocznie o tym
Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

11.4.1 W przypadku, o ktéorym mowa w ww. pkt 3), Zamawiajacy wyznaczy
wykonawcy odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie
w ofercie omytki lub zakwestionowanie sposobu jej poprawienia. Brak
odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznane bedzie za wyrazenie zgody na
poprawienie omyiki.
Zamawiajacy moze zadac przedstawienia oryginatu, lub notarialnie poswiadczonej kopii
(dokumentéw lub oswiadczen) zgodnie z§ 9 ust 7 Rozporzadzeniu Prezesa Rady
Ministréow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania
informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéw
komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub
konkursie, wytacznie wtedy, gdy ztozona kopia jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co
do jej prawdziwosci.
Zamawiajacy po wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje rownoczesnie
i niezwtocznie wszystkich Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty o wynikach postepowania,
zgodnie z art. 253 ust 1 ustawy Pzp.
Jednoczes$nie Zamawiajacy udostepni informacje m.in. o wyborze najkorzystniejszej
oferty zgodnie z art. 253 ust. 2 Ustawy Pzp lub o uniewaznieniu postepowania zgodnie
z art. 260 ust 2 Ustawy Pzp na stronie internetowej prowadzonego postepowania
okreslonej w Rozdz. III pkt 15 SWZ.

12. WYMAGANY TERMIN REALIZACII ZADANIA:

Maksymalnie 12 miesiecy od dnia podpisania umowy, jednak nie wczeséniej niz od

02.01

13. UDZI

.2026 r. i nie pézniej niz do 31.12.2026 r.

ELANIE WYJASNIEN DOTYCZACYCH SWZ.

13.1

13.2.

13.3.

. Wykonawca moze zwrécic¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SWZ. Zamawiajacy
udzieli wyjasnien Wykonawcy niezwtocznie nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu otwarcia ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji
warunkéw zamdwienia wptynie do zamawiajgcego nie pdzniej niz 4 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert.

W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynie w terminie, o ktérym
mowa w ww. pkt 13.1, Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz
obowigzku przedtuzenia terminu sktadania ofert.

Jezeli zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w ww. pkt 13.1,
to przedtuzy termin skfadania ofert o czas ustawowy i niezbedny do zapoznania sie
wszystkich zainteresowanych wykonawcéw z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego
przygotowania i ztozenia ofert.



13.4. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wnioskow
0 wyjasnienie SWZ.

13.5. Zamawiajacy tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami (odpowiedziami) bedzie udostepniat
na stronie internetowej prowadzonego postepowania, bez ujawniania zrddet zapytania.

13.6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skfadania
ofert zmieni¢ tres$¢ specyfikacji warunkdw zaméwienia. Dokonang zmiane specyfikacji

Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej prowadzonego postepowania okreslonej
w Rozdz. III pkt 15 SWZ.

13.7. W przypadku gdy zmiana tresci SWZ prowadzi do zmiany tresci ogtoszenia
o0 zamoéwieniu, zamawiajacy zamiesci w Biuletynie Zamoéwien Publicznych ogtoszenie,
o ktérym mowa w art. 267 ust. 2 pkt 6 Pzp.

14. TERMIN SKEADANIA OFERT.

14.1.Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Formularza do ztozenia oferty dostepnego
na platformie e-Zamaodwienia.

14.2.Sposob ztozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat w ,,Centrum pomocy”,
dostepnej na stronie: https://ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-edukacyjny/ .

14.3.Oferty nalezy skiada¢ w terminie do dnia 18.12.2025 r. do godz. 09:00.

14.4. Wykonawca po uptywie terminu do skfadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany
ani wycofac ztozonej oferty.

14.5.Maksymalny rozmiar plikdw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy
do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do komunikacji wynosi 150 MB.

14.6. Wykonawca po przestaniu oferty za pomocg Formularza do ztozenia ofert mozne pobrac
potwierdzenia przyjecia i odbioru dokumentu, tzw. Elektroniczne Potwierdzenie
Przyjecia(EPP) i Elektroniczne Potwierdzenie Otrzymania (EPO).

14.7.Wykonawca przed uptywem terminu do skfadania ofert moze wycofaé oferte za
posrednictwem Formularza do wycofania oferty dostepnego na platformie e-Zamédwienia.
Sposob wycofania oferty zostat opisany w ,Centrum pomocy”, dostepnej na stronie
postepowania.

14.8.Identyfikator postepowania dla danego postepowania o udzielenie zamdwienia dostepny
jest na Liscie wszystkich postepowan na platformie e-Zamoéwienia.

15. TERMIN OTWARCIA OFERT.

15.1. Otwarcie ofert nastgpi dnia 18.12.2025 r. o godz. 10:00.

15.2. Otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku
awarii tego systemu, ktéra spowoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie
okreslonym przez zamawiajacego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu
awarii.

15.3. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

15.4. Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert zgodnie z art. 222 ust 4 Pzp,
udostepni na stronie internetowej prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

15.5. Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajqcy udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktorych oferty
zostaty otwarte;

2) cenach zawartych w ofertach.


https://ezamowienia.gov.pl/pl/komponent-edukacyjny/

16. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

16.1.

16.2.

16.3.

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni, tj. do dnia 16.01.2025 r. Bieg
terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu
zwigzania ofertaq wskazanego w pkt. 16.1., Zamawiajacy zwroci sie jednokrotnie
do wykonawcédw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez
niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

Przedtuzenie terminu zwigzania ofertqg wymaga ztozenia przez wykonawce pisemnego
o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertq.

17. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE MUSzZA BYC DOPELNIONE PO WYBORZE

OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

17.1.
17.2.

17.3.

17.4.

17.5.

17.6

17.7.
17.8.

Istotne postanowienia do umowy zawiera zatacznik nr 4 do SWZ - projekt umowy.

Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krotszym
niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamdwienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktérym mowa w ww. pkt 17.2 jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
ztozono tylko jedna oferte.

W przypadku otrzymania zamédwienia przez podmiot wystepujacy wspodlnie Wykonawca
przed podpisaniem umowy jest zobligowany do przedtozenia kopii umowy regulujacej
wspétprace tych wykonawcéw.

Przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia publicznego Wykonawca, ktérego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zobowigzany jest: wypetni¢ i przesta¢ Ankiete dla
podmiotu przetwarzajacego dane (procesora) - zgodnie ze wzorem stanowigcym
Zatacznik nr 2 do ,Projektu umowy o powierzeniu danych osobowych”.

. Ankieta okresla poziom bezpieczenstwa w zakresie przetwarzania danych osobowych,

co jednoczesnie potwierdza zgodno$¢ oferowanego przedmiotu zamowienia
z minimalnymi wymaganiami stawianymi przez RODO.

Ankieta musi da¢ rezultat na poziomie co najmniej ,czesciowo zgodny”.
Instrukcja wypetniania Ankiety:
1) Wykonawca musi zaznaczy¢ we wszystkich pozycjach od 1 do 3: ,Tak” albo ,Nie”.

2) W przypadku zaznaczenia dla pozycji 1 albo 2 albo 3 odpowiedzi ,Tak” Wykonawca
otrzyma poziom zgodnosci - ,zgodny” Nie jest wowczas zobligowany do uzupetnienia
dalszej czesci ankiety, tj. poz. 4 - poz. 27.

3) W przypadku udzielenia odpowiedzi ,Tak” dla pozycji nr 1,2,3, wykonawca jest
zobligowany do podania nastepujacych danych w kolumnie Uwagi:
a) dla pozycji nr 1 - numer i data nadania certyfikatu,
b) dla pozycji nr 2 - nazwa Kodeksu i data zatwierdzenia przez Prezesa UODO,
c) dla pozycji nr 3 - nazwa audytora, termin audytu.

4) W przypadku zaznaczenia w pozycji 1 i 2 i 3 odpowiedzi ,Nie” Wykonawca
zobowigzany jest wypetni¢ dalsza czes¢ ankiety tj. od poz. 4 do poz. 27.

a) W kazdej z ww. pozycji (wyjatek poz. 13) Wykonawca musi zaznaczy¢ jedng
z mozliwych odpowiedzi: ,Tak” albo ,Nie” albo ,N.D.” W przypadku zaznaczenia
~N.D.” (nie dotyczy). Wykonawca musi wypetni¢ dodatkowo kolumne ,Uwagi”
uzasadniajac dlaczego nie dotyczy go dane pytanie.

b) Wypetnienie ankiety w catosci konczy sie komunikatem ,ankieta kompletna”
oraz pokazuje poziom zgodnosci ,niezgodny” albo ,czesciowo zgodny”
albo ,zgodny”.



18.

19.

c) Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca posiadat poziom zgodnosci ,,czesciowo
zgodny” albo ,,zgodny”.

d) W celu utatwienia Wykonawcy uzupetnienia danych i dokonania stosownych
obliczen, w zatgczeniu czesciowo edytowalna wersja Ankiety (zapisana jako
Arkusz programu Microsoft Office Excel).

e) Zamawiajacy sformatowat komorki oraz wprowadzit formuty matematyczne
w celu ustalenia poziomu zgodnosci.

17.9. Nieprzekazanie wypetnionej ankiety Zamawiajacemu lub uzyskanie wyniku ankiety
Jhiezgodny” przez Wykonawce, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza,
stanowi¢ bedzie przyczyne lezaca po stronie wykonawcy uniemozliwiajagcq zawarcie
umowy i jest traktowane przez zamawiajacego zgodnie z art. 263 Pzp jako uchylenie sie
wybranego Wykonawcy od zawarcia umowy.

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA uUMOWY w SPRAWIE ZAMOWIENIA

PUBLICZNEGO, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI TEJ UMOWY ORAZ

MOZLIWOSC JEJ ZMIANY

18.1.Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego na warunkach okreslonych we Wzorze Umowy, stanowigcym Zatacznik nr 4
do SWZ.

18.2.Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy bedzie tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie. Umowa zostanie uzupetniona o zapisy wynikajace ze
ztozonej oferty.

18.3.Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci
wybranej oferty w zakresie uregulowanym w art. 454-455 Pzp oraz wskazanym
w Projekcie umowy, stanowigcym Zatacznik nr 4 do SWZ.

18.4.Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy
pisemnej.

18.5.Umowa moze by¢ zmieniona w stosunku do ztozonej oferty i na warunkach okreslonych
w Projekcie umowy stanowigcym Zatacznik nr 4 do SWZ.

18.6.Wszelkie zmiany do umowy wymagaja zgody Zamawiajacego oraz pod rygorem
niewaznosci zachowania formy pisemnej w postaci aneksu.

SRODKI _OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACE WYKONAWCY W TOKU

POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO - OKRESLA

SZCZEGOLOWO DZIAt IX ,SRODKI OCHRONY PRAWNEJ” USTAWY Z DNIA

11 WRZESNIA 2019 R.

Srodki ochrony prawnej okreélone w niniejszym dziale przystuguja wykonawcy, uczestnikowi
konkursu oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu oraz ponidst lub moze
ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepiséw ustawy Pzp.

1. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie
zamowienia oraz dokumentéw zamédwienia przystugujg réwniez organizacjom wpisanym na
liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp oraz Rzecznikowi Matych i Srednich
Przedsiebiorcéw.

2. Odwotanie przystuguje na:
1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajacego, podjetg w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;
2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia do ktérej zamawiajacy
byt obowigzany na podstawie ustawy;



10.

11.

. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby. Odwotujacy przekazuje kopie odwotania

zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposdb, aby mogt
on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia lub tresci SWZ wnosi sie w terminie 5 dni od dnia

zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub tresci SWZ na stronie
internetowej.

. Odwotanie wnosi sie w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajacego stanowigcej podstawe
jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajacego stanowiacej
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposdb inny niz
okreslony w pkt 1).

. Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w ww. pkt 5 i 6 wnosi sie w terminie 5 dni

od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzigc
wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1

ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do
sadu.

. W postepowaniu toczacym sie wskutek wniesienia skargi stosuje sie odpowiednio przepisy

ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego o apelacji, jezeli
przepisy niniejszego rozdziatu nie stanowig inaczej.

. Skarge wnosi sie do Sqdu Okregowego w Warszawie - sgdu zamowien publicznych, zwanego

dalej "sadem zamdwien publicznych".

Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doreczenia
orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy
Pzp, przesylajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placowce
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -
Prawo pocztowe jest rownoznaczne z jej wniesieniem.

Prezes Izby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwotawczego do sadu
zamowien publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.



Zatacznik nr 1

Interaktywny Formularz Ofertowy*

*Zgodnie ze wzorem zamieszczonym na Platformie

e- zamowienia



Zatacznik nr 2

Oswiadczenie Wykonawcy/podmiotu udostepniajacego zasoby *
sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 i w zwigzku z art 125 ust. 5
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych

dotyczy: zamowienia publicznego prowadzonego w trybie podstawowym bez negocjacji
na zadanie pn. Przygotowanie i dostarczanie goracych positkow do klientéw Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej.

NAZWaA WY KONAWWCY t1uiaruiuararsnsare s nmsmsrsssmsmssssmsssssssssssssssssssssssssssnsssssssssssssmssssssmstsssassmsssaransasarss

CZESC I DOTYCZACA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone w SWZ przez zamawiajgcego.

CZ. I1. DOTYCZACA PODSTAW WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy
Pzp.

2. Os$wiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 109 ust. 1 pkt. 4
ustawy Pzp.

3. Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na
podstawie art. ............. ustawy Pzp (podaé majaca zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd
wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 5 lub art 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp). Jednoczesnie
oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 110 ust. 2 Pzp podjatem/am
T =Y oYU E= Yot IR oY L =T o = 1o

2. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z
dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego

Cz. I11I. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTOWYCH SRODKOW DOWODOWYCH
Oswiadczam, ze dostep do podmiotowych srodkow dowodowych, tj. ..cceeeeeiiceieecceeeeeeeee e e

mozna uzyskaé za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow
publicznych, na podstawie nastepujacych danych umozliwiajacych dostep do tych srodkéow (np. NIP,
[ = €10\ o T g 2 ) TSP P TR U O PTPPRUPTUPORO .

CZ. IV. OSWIDCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne i zgodne z
prawdq oraz zostaly przedstawione z petng Swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
Zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacji.

(podpis wykonawcy/podmiotu
udostepniajacego zasoby*)

* - skresli¢ odpowiednio - jezeli dotyczy

Uwaga: dokument nalezy podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.



Zatacznik nr 2.1,

ZOBOWIAZANIE INNEGO PODMIOTU DO ODDANIA DO DYSPOZYCJI

WYKONAWCY ZASOBOW NIEZBEDNYCH NA POTRZEBY WYKONANIA ZAMOWIENIA
(jezeli dotyczy)

dotyczy: zamodwienia publicznego prowadzonego w trybie podstawowym bez negocjacji
na zadanie pn. Przygotowanie i dostarczanie goracych positkow do klientow Miejskiego
Os$rodka Pomocy Spotecznej.

(imie i nazwisko osoby upowaznionej do reprezentowania podmiotu)

dziatajac w imieniu i na rzecz:

(nazwa (firma) i doktadny adres podmiotu)

zobowigzuje sie do oddania na potrzeby wykonania zamdwienia n/w zasobdéw:

(okreslenie dostepnych dla Wykonawcy zasobow podmiotu udostepniajacego zasoby - wiedza
i doswiadczenie, potencjat techniczny, potencjat kadrowy, potencjat ekonomiczny Ilub
finansowy) do dyspozycji Wykonawcy:

(nazwa (firma) Wykonawcy)
przy wykonywaniu zamoéwienia dotyczacego ww. zadania
Oswiadczam, iz:

1) udostepniam Wykonawcy ww. zasoby w nastepujacym zakresie:

2) sposob i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania udostepnionych przeze mnie
zasobdéw bedzie nastepujacy:

1) informuje, w odniesieniu do warunkéow udziatu w postepowaniu dotyczacych
wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych te
wskazane powyzej zdolnosci dotycza:

(podpis podmiotu udostepniajacego zasoby)

Uwaga: dokument nalezy podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym Ilub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.



Zatacznik nr 2.2.

OSWIADCZENIE WYKONAWCOW WSP('),LNIE UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA
(jezeli dotyczy)

dotyczy: zaméwienia publicznego prowadzonego w trybie podstawowym bez negocjacji
na zadanie pn. Przygotowanie i dostarczanie goracych positkow do klientéow Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej.

Oswiadczamy, Zze nastepujace ustugi stanowiace przedmiot zamoéwienia wykonaja
poszczegdllni Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéowienia (wypefnié jezeli
Lo (0] 5 Y0747 OSSOSOt

Uwaga: Oswiadczenie, zgodnie z art. 117 ust. 4 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.,
skladaja wykonawcy wspodlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia - w przypadku o
ktérym mowa w art. 117 ust 3 ustawy Pzp (jezeli dotyczy).

1. Wykonawca/cy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia (nazwa/firma, adres):

Zakres ustug, ktore zostang wykonane przez danego wykonawce wspdlnie ubiegajacego sie o
udzielenie zamoéwienia:

(podpis wykonawcy)

Uwaga: dokument nalezy podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym Ilub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.



Zalacznik nr 3

ZESTAWIENIE KOSZTOW ZADANIA

dotyczy: zamoéwienia publicznego prowadzonego w trybie podstawowym bez negocjacji na zadanie pn. Przygotowanie i dostarczanie
goracych positkow do klientow Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej

A= AT = T AN Ao o = 7 oy

Mak Ina liczb Cena jednostkowa Wartosé
. P a sym? nla lczba netto artosc VAT Wartos¢ VAT Wartos¢ brutto
L.p. Przedmiot zamowienia positkow ) netto o
[szt.] za positek [zH] o [z+] [zi]
[zt]
5 7 8

1 2 3 4 (kol. 3x4) 6 (kol. 5x6) (kol. 5+7)
1 Przygotowanie i dostarczanie

goracych positkéw do

klientéw Miejskiego Oérodka 38 220

Pomocy Spotecznej

Stownie WartoS€ Brutto: ....ciciiciiiiirierirsr s s s s st s s s ssasaasasansnsnnsannnss

(podpis wykonawcy)

Uwaga: dokument nalezy podpisac¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.



Zatacznik nr 4
UMOWA ............ /20..../DZOB - projekt umowy

zawarta w dniu: ... 20..... r. pomiedzy:

pomiedzy GMINA WROCLAW - pl. Nowy Targ 1-8, 50-141 Wroctaw, NIP: 897-13-83-551, Miejskim
Osrodkiem Pomocy Spotecznej — ul. Strzegomska 6, 53-611 Wroctaw,

reprezentowanymi przez:

Andrzeja Mankowskiego - Dyrektora

zwanym w dalszej cze$ci umowy Zamawiajacym

zwanym dalej Wykonawcg

w rezultacie dokonania przez Zamawiajacego w trybie podstawowym zgodnie z ustawg z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.) wyboru
oferty Wykonawcy na zadanie pn. Przygotowanie i dostarczanie gorgcych positkow do klientow
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej”, zawarto umowe o nastepujacej tresci:

g1
Przedmiot umowy

1. Zamawiajacy zleca a Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé i dostarczy¢ ciepte positki do
mieszkan klientow na terenie miasta Wroctawia w ilosci do 105 porcji positkéw obiadowych
dziennie (positki dla klientéw).

2. Liczba positkow, o ktérych mowa w ust. 1 wynosi¢ bedzie srednio 105 szt. dziennie,
z zastrzezeniem, ze podane liczby mogq ulec zmianie w trakcie obowigzywania umowy,
w zaleznosci od rzeczywistych potrzeb zamawiajgcego, zgodnie z ust. 14-16.

3. Positki dowozone beda 6 dni w tygodniu w dni robocze tj. od poniedziatku do soboty wiacznie
w godzinach 10:00-15:30. Positki dostarczane beda pojazdem dostosowanym do przewozu
zywnosci, spetniajacym wymogi prawne obowigzujace w tym zakresie.

4. Positki na niedziele powinny zosta¢ dostarczone w sobote, a positki na dni Swigteczne -
w ostatni roboczy dzien poprzedzajacy dzien $wigteczny w godz. wskazanych w ust. 3.

5. Positki na niedziele/$wieta powinny by¢ pakowane osobno, tj. positek na kazdy dzien powinien
by¢ zapakowany w osobny pojemnik.

6. Wykonawca zobowigzany jest do opracowywania 14 dniowych jadtospiséw, uwzgledniajacych
zroznicowanie positkow, produkty sezonowe. Opracowany jadtospis, Wykonawca dostarczy
drogg elektroniczng do Zamawiajacego z wyprzedzeniem dwoch dni roboczych. O zmianach
w jadtospisie Wykonawca poinformuje drogq elektroniczng, najpdzniej 1 dzien przed planowang
dostawa.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza powtarzalnosci positkdw w ciggu 14 dni zywieniowych za wyjatkiem:

1) positku na niedziele/dzien wolny od pracy, ktéry moze stanowi¢ powtdrzenie positku
zaplanowanego na ostatni dzien roboczy (podwdjna porcja dostarczona w sobote/ostatni
dzien roboczy poprzedzajacy dzien wolny),

2) positkdw na nastepujace po sobie kolejno dni $wigteczne, ktére mogq zosta¢ powtdrzone
w ten sposdb, ze na te dni w jadtospisie zostanie zaplanowana podwdjna porcja positku,
ktérego nie obejmowat dany jadtospis.

8. Positki objete minimum 14-dniowym jadtospisem winny spetnia¢ nastepujace wymogi:

1) szesc-siedem positkdw - zupa, ziemniaki, kasza lub ryz, mieso (drobiowe, wieprzowe
lub wotowe, z ograniczeniem miesa czerwonego i przetworzonego), warzywa (suréwka
i/lub warzywa gotowane),

2) minimum dwa positki - zupa, ziemniaki/kasza/ryz, ryba (dorsz, mintaj w formie filetu bez
osci - z wytgczeniem panierowanych paluszkow rybnych), warzywa (suréowka i/lub warzywa
gotowane),
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3) dwa-trzy positki - zupa, danie maczne (typu: pierogi, makaron z sosem, nalesniki)
4) do kazdego positku dotaczony jest owoc surowy (np. jabtko, banan, gruszka) o wadze

minimum 100 g,
5) mozliwo$¢ zapewnienia diet specjalnych: lekkostrawnej, cukrzycowej, z ograniczeniem soli,

bez laktozy.
Poszczegolne sktadniki gotowych positkow bedg zawieraé, co najmniej nastepujace ilosci:
1) Dania obiadowe

a) zupa - 300 ml,

b) ziemniaki, kasza lub ryz - 150-200 g (po ugotowaniu),

c) mieso - 100-120 g (po obrdébce termicznej),

d) ryba - 140 g (po obrdbce termicznej),

e) danie maczne/danie bez zawartosci miesa/ryby - 300-350 g,

f) warzywa facznie (suréwka i/lub warzywa gotowane) - minimum 200-250 g,

g) owoc surowy np.: jabtko, banan, gruszka lub owoc sezonowy o wadze nie mniejszej

niz 100 g.

Wartoéc¢ kaloryczna dla positku obiadowego musi miesci¢ sie w przedziale od 700 do 850 kcal.
Wykonawca przygotuje positki ze $wiezych, petnowartosciowych artykutdw spozywczych,
posiadajacych aktualne terminy przydatnosci do spozycia, zgodnie z wymogami sztuki kulinarnej
i sanitarnej dla zywienia zbiorowego.
Przygotowane przez Wykonawce positki, bedg spetnia¢ wymagania ustawy z dnia 25 sierpnia
2006 r. o bezpieczeAstwie zywnosci i zywienia.
Wykonawca dostarcza¢ bedzie gorace positki w termicznych pojemnikach jednorazowych
przystosowanych do przechowywania zywnosci w ilosci i gramaturze okreslonej w niniejszej
umowie oraz zgodnie z jadtospisem przewidzianym na 14 dni.
Positki dostarczane bedg raz dziennie w ilosciach i do miejsc wskazanych przez Zamawiajacego,
w wykazie obejmujacym dany miesigc, dostarczanym przez Zamawiajacego do Wykonawcy,
zawierajacym dane odbiorcéw (dla  klientéw imie i nazwisko), adresy dostaw
i numery kontaktowe do odbiorcéw (jesli takie posiadaja).
Wykaz o ktérym mowa w ust. 14, przekazywany bedzie Wykonawcy najpozniej 4 dni robocze
przed koncem miesigca poprzedniego.
Liczba positkéw bedzie weryfikowana w zaleznosci od rzeczywistych potrzeb Zamawiajacego,
a wszelkie aktualizacje beda przekazywane Wykonawcy z wyprzedzeniem 2 dni roboczych.
Liczba dzienna zamoéwionych positkow moze ulec zmianie w stosunku do ilosci okreslonych
w ust. 2, a Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ zamdwienie w ilosci zgodnej z wykazem
dostarczonym przez Zamawiajacego. W przypadku zmniejszenia liczby positkdw, Wykonawcy nie
przystuguja z tego tytulu zadne roszczenia wzgledem Zamawiajacego, zgodnie
z postanowieniami § 4 ust. 3.
Zamawiajacy nie dopuszcza pozostawiania positkow pod drzwiami klientdw bez uzyskania ich
podpiséw na kartach odbioru positku (wg wzoru stanowigcego zat. nr 1 do umowy).
W przypadku, gdy klient MOPS nie otwiera drzwi, osoba dostarczajaca powinna poczeka¢ max
10 minut i probowac¢ skontaktowac sie z klientem telefonicznie (jesli dysponuje on telefonem)
lub pukajac do drzwi. O zaistnialym fakcie Wykonawca zobowigzany jest niezwiocznie
poinformowac telefonicznie lub mailowo koordynatora Zamawiajgcego dodatkowo przestac liste
0s0b ktdre nie odebraty positku w sposéb okreslony w § 2 ust 6.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo kontroli sposobu wykonania przedmiotu umowy przez
przeprowadzenie wizji w miejscu produkcji i dostarczania positkdw, sprawdzania ich sktadu
i gramatury oraz poprzez pobranie probek positkbw przez Wykonawce iich przekazanie
do Sanepidu O/Wroctaw w celu przebadania.
Zamawiajacemu przystuguje prawo sprawdzenia towaru w zakresie jego wad widocznych oraz
zgodnosci z opisem przedmiotu zamdwienia. Towar niespetniajacy warunkow jakosci lub
nieodpowiadajacy opisowi przedmiotu zamoéwienia, Wykonawca zobowigzany jest wymieni¢ na
towar wolny od wad/ zgodny z opisem przedmiotu zamdwienia na wtasny koszt.
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§2
OBOWIAZKI WYKONAWCY

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia.
Wykonawca nie moze powierzy¢é wykonania niniejszej umowy osobom trzecim bez zgody
Zamawiajgcego.
Wykonawca o$wiadcza, ze posiada wszelkie uprawnienia, wiedze izasoby niezbedne
do wykonania przedmiotu umowy.
Wykonawca bedzie dostarczat positki pojazdami wiasnymi lub do ktérych uzywania posiada tytut
prawny (np. leasing, dzierzawa). Wszystkie pojazdy uzywane do przewozu winny by¢
przeznaczone wytacznie do przewozu zywnosci, spetniajg wymagania sanitarne zatwierdzone
przez Panstwowg Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng. W przypadku awarii pojazdu Wykonawca
zapewnia pojazd zastepczy spetniajgcy ww. wymagania.
Wykonawca wyposazy osoby dostarczajgce positki, w $rodki ochrony osobistej tj.
m.in. rekawiczki jednorazowe, $rodek do dezynfekcji w ptynie, a dostawa positkéw bedzie
przebiegac przy zachowaniu zalecen higieniczno-sanitarnych.
Wykonawca zobowigzany jest w kazdy poniedziatek przesyta¢ zbiorcza liste osob, ktore
w poprzednim tygodniu nie odebraty positku (wg wzoru stanowigcego zat. nr 2 do umowy).
Wykonawca zobowigzany jest do wspétpracy z Zamawiajacym w zakresie wymaganym dla
realizacji przedmiotu Umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie, ze osoby wykonujace czynnosci bezposrednio zwigzane
z przygotowywaniem i rozwozeniem positkdw ze strony Wykonawcy, w zakresie realizacji catego
zamoéwienia, beda zatrudnieni na podstawie umowy o prace w rozumieniu przepisow ustawy
z dnia 26.06.1974 r. — Kodeks pracy.
Dla udokumentowania wymogu okreslonego w ust. 8 Wykonawca, przedstawi Zamawiajacemu
w terminie jednego tygodnia od podpisania umowy wykaz oséb /osobe zatrudnionych przy
realizacji zamoOwienia na podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem czynnosci, jakie
bedg one /ona wykonywac. Nastepnie na kazde pisemne wezwanie Zamawiajacego, Wykonawca
bedzie zobligowany przedstawi¢ wykaz osdéb/osoby idokumenty potwierdzajgce ich
zatrudnienie na umowe o prace przy wyznaczonych czynnosciach zamoéwienia wymienione
w art. 438 ustawy Pzp.
W przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian o0s6b o ktérych mowa w ust. 8, Wykonawca
w terminie 7 dni od dnia zdarzenia, przedtozy Zamawiajacemu zaktualizowany wykaz o ktérym
mowa w ust. 9. Forma zatrudnienia nowych osdb nie moze ulec zmianie.
Obowigzek o ktorym mowa w ust. 8-10 dotyczy takze podwykonawcy realizujacego zadanie
objete niniejszg umowa.
Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia nastepujacej dokumentacji:
1) Kart odbioru positkow (wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do umowy), ktéra stanowic

bedzie potwierdzenie dostarczenia positku i podstawe do rozliczenia.
2) Jadtospisy na 14 dni zywieniowych (wg wzoru ustalonego pomiedzy Koordynatorem

Zamawiajacego a Koordynatorem Wykonawcy po zawarciu umowy)
3) Harmonogramy rozwozenia positkbw (wg wzoru ustalonego pomiedzy Koordynatorem

Zamawiajacego a Koordynatorem Wykonawcy po zawarciu umowy).
4) Listy oséb, ktdre nie odebraty positku (wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do umowy)
Przy realizacji zadania objetego umowg Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami w zakresie nie mniejszym niz wynikajaca
z art. 6 i 7 ustawy z dnia 29 maja 2020 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami.

§3
CZAS TRWANIA UMOWY

Umowa niniejsza zostaje zawarta na czas okreslony: maksymalnie 12 miesiecy (zgodnie
z postanowieniami rozdz. III pkt. 12 SWZ) tj. od ......... r.do........... r. z zastrzezeniem §4 ust. 17.
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WYNAGRODZENIE
Wartos$¢ umowy ustala sie w maksymalnej kwocie do wysokosci:
1=] o T ztotych
0] ] o J ztotych
(€S o)L 11T ST PRT R ).
Strony ustalaja, ze cena za jeden ciepty positek wraz z dostawg wynosi ............ ztotych brutto.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania kwoty maksymalnego wynagrodzenia
0 30%. Zamawiajacy nie bedzie ponosit ujemnych skutkéw finansowych spowodowanych takim
zmniejszeniem, a Wykonawcy z tego tytutu nie stuzg wobec Zamawiajacego zadne roszczenia.
Rozliczenia z wykonawca bedg sie odbywaé dwa razy w miesiqcu (od 1 -15 dnia miesigca oraz
od 16 do ostatniego dnia miesigca), za wyjatkiem m-ca grudnia, gdzie rozliczenie nastagpi
dwukrotnie (do 18 i 30.12) na podstawie faktury, w oparciu o cene jednostkowg za jeden positek
i ilo$¢ faktycznie dostarczonych positkdw. Wykonawca wystawi Zamawiajacemu faktury za positki
dostarczane do mieszkan klientdw na terenie miasta Wroctawia.

Wykonawca zobowigzuje sie do utrzymania statych cen jednostkowych przez caty okres
obowigzywania umowy.

Wykonawca za wykonane zamdwienia wystawi fakture na adres: Gmina Wroctaw pl. Nowy Targ
1-8, 50-141 Wroctaw NIP 897-13-83-551, jednostka organizacyjna Miejski Osrodek Pomocy
Spotecznej, ul. Strzegomska 6, 53-611 Wroctaw.

Faktury winny by¢ dostarczane na adres email .........c......... lub za posrednictwem systemu
teleinformatycznego ,Platformy” na adres: MOPS-WROCLAW nr PEPPOL, NIP 8961004718.
W przypadku wystawiania faktur ustrukturyzowanych za posrednictwem Krajowego Systemu e-
Faktury (KSeF), Wykonawca zobowigzuje sie do wpisywania w systemie NIP-u Gminy Wroctaw
(8971383551) oraz NIP-u MOPS (8961004718).

Zamawiajacy upowaznia Wykonawce do wystawienia faktury bez podpisu Zamawiajacego.
Dostarczone faktury powinny posiadac¢ zatgczniki: listy odbioru positkow oraz plik w Exelu
zawierajacy nazwiska klientéw i kwoty za positki przypadajace na kazdego z nich.
Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem, na konto wskazane na fakturze, w terminie do ...... dni
od daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury (termin stanowi jedno
z kryteriow oceny ofert i zostanie uzupetniony po wyborze najkorzystniejszej oferty). Faktury
wystawione po 25 grudnia, zostang zaptacone w terminie do 3 dni roboczych, nie pdzniej niz
31.12.2026 .

Przy dokonywaniu ptatnosci realizowanych na podstawie niniejszej umowy Strony zobowigzujg
sie stosowa¢ model podzielonej ptatnosci, o ile obowigzek taki wynika z przepiséw prawa.

W przypadku wystgpienia ,ptatnosci podzielonej", Wykonawca obowigzany jest okolicznosc¢ taq
oznaczy¢ na fakturze w postaci zapisu ,mechanizm podzielonej ptatnosci".

W przypadku, gdy konto wskazane na fakturze nie figuruje na biatej lisScie podatnikéw VAT,
Zamawiajacy wstrzymuje sie z ptatnoscig za wykonanie przedmiotu umowy lub jej czesci do
czasu dostarczenia do Zamawiajacego skorygowanej faktury. Termin ptatnosci okreslony
w umowie, biegnie od dnia dostarczenia do Zamawiajacego skorygowanej faktury i za okres ten
nie stuzg Wykonawcy zadne odsetki.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonywania ptatnosci za pomoca ,split payment”.
Wykonawca jest/nie jest* pfatnikiem podatku VAT.

Terminem zaptaty jest dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

Wykonawca nie moze bez zgody Zamawiajacego przenies¢ wierzytelnosci wynikajacych
Z niniejszej umowy na osoby trzecie.

Strony ustalajg, iz umowa ulega rozwigzaniu z chwilg gdy warto$¢ wykonanych dostaw réwna
bedzie kwocie maksymalnej okreslonej w ust. 1.

§5
OSOBY DO KONTAKTOW
Do wzajemnego wspotdziatania przy wykonywaniu umowy strony wyznaczaja;:
1) tel. s email: .



2) email: .o reprezentujgcego Zamawiajacego,

3) e, tel. e, email: ..o, reprezentujacg Wykonawce.

Wykonawca, zobowigzuje sie do niezwtocznego informowania na pisSmie Zamawiajacego
o wszelkich zmianach danych oséb podanych w ust. 1. pkt 2.

86
OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie niniejszej umowy Wykonawca moze mie¢ dostep do danych osobowych w zakresie

adresu, imienia i nazwiska odbiorcy positkow oraz jego numeru telefonu i jest zobowigzany do

ich przetwarzania tylko i wytacznie w celu realizacji umowy.

Zamawiajacy zawrze z Wykonawca odrebng umowe dotyczacq przetwarzania danych

osobowych, z chwilg podpisania niniejszej umowy.

Wykonawca zobowigzany jest przetwarza¢ dane osobowe przekazane przez Zamawiajacego

wytacznie w zakresie i w celu przewidzianym w niniejszej umowie oraz zabezpieczy¢ te dane,

w szczegolnosci, zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0soéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) oraz innymi obowigzujacymi przepisami
prawa.

Zamawiajacy informuje, ze:

1) administratorem danych osobowych zawartych w tresci niniejszej umowy jest Miejski
Osrodek Pomocy Spotecznej z siedzibg: (53-611) Wroctaw, ul. Strzegomska 6;

2) administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym skontaktowac sie mozna pod
adresem email iodo@mops.wroclaw.pl lub telefonicznie 717822316;

3) dane osobowe w postaci: imienia inazwiska, miejsca pracy, stanowiska, bedq
przetwarzane tylko i wytacznie w celu realizacji postanowien niniejszej umowy;

4) dane osobowe beda udostepniane Wspdtadministratorom, podmiotom, ktorym
administrator powierzyt przetwarzanie danych na podstawie zawartych umoéw, a takze
innym podmiotom i instytucjom upowaznionym z mocy prawa;

5) dane osobowe beda przetwarzane zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, do czasu
ustania celu ich przetwarzania;

6) przystuguje prawo dostepu do treséci danych oraz ich sprostowania, w przypadku ustania
celu dla ktérego byly przetwarzane prawo do ich usuniecia lub ograniczenia przetwarzania,
a takze zaprzestania przetwarzania;

7) przystuguje prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj.: Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, z siedzibg w Warszawie (00-193) przy ul. Stawki 2);

8) podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbedne do realizacji kontaktéw z administratorem
i realizacji niniejszej umowy;

9) dane nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej, a
takze nie bedg podlegaty personalizacji ani zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Wykonawca oswiadcza, ze wypetnit obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 i/lub art. 14

RODO !) wobec 0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat

w celu realizacji niniejszej umowy ( ! )Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1) .

Strony zobowigzujgq sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji poufnych o ktérych
dowiedziat sie w czasie realizacji zadania, jak rowniez po wygasnieciu umowy. Przez informacje
poufng nalezy rozumie¢ kazdg informacje, ktérej ujawnienie osobom trzecim moze wyrzadzié
jakakolwiek szkode. Z obowigzku tego strony sa zwolnione, gdy udostepnienie informacji
nastepuje na zadanie uprawnionych organdéw lub na skutek wykonania cigzacego na stronie
obowigzku udostepnienia informacji w tym takze na podstawie Ustawy o dostepie do informacji
publicznej.
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W przypadku szkdéd powstatych z tytutu naruszenia przez Wykonawce przepiséw z zakresu
ochrony danych osobowych ijego obowigzkéw umownych, Wykonawca ponosi wobec
Zamawiajacego petna odpowiedzialno$¢ odszkodowawcza obejmujacg takze roszczenia oséb
trzecich, ewentualne kary, koszty postepowan w tym koszty zastepstwa procesowego iinne
roszczenia.

W celu prawidlowego wykonania umowy, zwitaszcza uprawnien kontrolnych wynikajacych
z§ 2 ust. 8-11, Wykonawca udostepni Zamawiajacemu dane osobowe w zakresie imienia
i nazwiska, stanowiska, formy zatrudnienia.

87
KARY UMOWNE
Wykonawca zobowigzuje sie zaptaci¢ Zamawiajgcemu kary umowne:

1) za zwioke w dostarczeniu positkéw ponad termin okreslony w § 1 ust. 3 w wysokosci
20 zt za kazdy positek dostarczony po ww. czasie,

2) za niewykonanie ktoregokolwiek z obowigzkéw wskazanych w §1 umowy w szczegdlnosci
niedostarczeniu positkbw w wymaganej ilosci lub dostarczeniu positkow o niewtasciwej
jakosci, gramaturze, niezgodnych z przedstawionym jadtospisem w wysokosci 10 zt
za kazdy niedostarczony lub wadliwy positek,

3) w przypadku stwierdzenia, ze do $wiadczenia ustug wynikajacych z niniejszej umowy nie
sq zatrudnione na umowe o prace osoby wykonujace czynnosci dotyczace
przygotowywania positkéw, (gotowanie, obieranie warzyw, porcjowanie positkéw,
pakowanie) i rozwozenia positkow, Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare w wysokosci
1 000 zt za kazde stwierdzone zdarzenie,

4) w przypadku braku zaptaty lub nieterminowej zaptaty wynagrodzenia naleznego
podwykonawcom z tytutu zmiany wysokosci wynagrodzenia, o ktérej mowa
w art. 439 ust. 5, oraz w § 9 ust. 8, w wysokosci 100 zt za kazdy dzien zwioki w zaptacie
podwykonawcy,

5) za odstgpienie od umowy lub jej rozwigzanie przez Wykonawce lub Zamawiajacego
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy - w wysokosci 10 000 zt.

Zamawiajacy zobowigzany jest do zaptaty kary umownej w przypadku odstgpienia od umowy
z winy Zamawiajacego w wysokosci 10.000 zt, z wyjatkiem sytuacji opisanej w § 8 ust. 3.

W przypadku naruszenia tresci oswiadczenia Wykonawcy dotyczacego deklaracji zatrudnienia
0sob z tzw. ,grup spotecznie marginalizowanych tj. ......... 0s0b oraz stwierdzenia, ze osoby takie
nie sg zatrudnione na umowe o prace przy realizacji ww. zamdwienia, Wykonawca zaptaci
Zamawiajacemu kare w wysokosci 1.000 zt brutto za kazda brakujaca osobe oraz za kazde
zdarzenie.

taczna maksymalna wysokos¢ kar umownych ustala sie wysokosci w 40% wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 4 ust 1.

Zaptata kar umownych nastgpi na podstawie noty ksiegowej/faktury wystawionej przez strone
uprawniong, w terminie wskazanym w nocie/fakturze doreczonej drugiej Stronie na adres email
wskazany w § 5. Strony ustalajg, iz doreczenie noty/faktury nastepuje z chwilg wystania
korespondencji na adres email drugiej Strony.

Zamawiajacy po uptywie terminu ptatnosci noty o ktérej mowa w ust 6, bez odrebnego
wezwania, uprawniony jest do potracenia naliczonych kar umownych z naleznego Wykonawcy
wynagrodzenia (takze niewymagalnego), na co Wykonawca wyraza zgode.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania uzupetniajacego,
przewyzszajacego wysokos¢ kar umownych, na zasadach ogdinych kodeksu cywilnego.
Wykonawca wyraza zgode na potracenie kar umownych z kwoty wystawionych faktur.

§8
ODSTAPIENIE OD UMOWY
Zamawiajacy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o wystgpieniu przyczyny
uzasadniajacej odstgpienie od umowy, moze od niej odstapi¢ ze skutkiem natychmiastowym,
w formie pisemnej, w razie wystapienia powtarzajacych sie (nie mniej niz trzykrotnie) uchybien



w realizacji zamodwienia przez Wykonawce, ktéry nie usunie w wyznaczonym terminie uchybien
okreslonych w ust. 2

Uchybienia okreslone w ust. 1 moga polega¢ w szczegdlnosci na niezgodnym z umowa
przygotowywaniu i dostarczaniu positkow, nie przestrzeganiu wymogow co do ich skfadu,
jakosci i gramatury oraz nieprzestrzeganiu zalecen higieniczno-sanitarnych w zakresie
przygotowywania i transportu positkéw, niewykonaniu obowigzku okreslonego w § 2 ust. 8
lub ust. 9.

Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w razie wystapienia istotnej zmiany okolicznosci
powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, jesli tego nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu
interesowi bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu. Wykonawcy nie
przystuguje ztego tytutu zadne odszkodowanie. Odstgpienie od umowy moze nastgpic
w terminie 30 dni, liczac od daty powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.
W przypadku takim Wykonawcy nie przystuguje kara okreslona w § 7 ust. 2.

W przypadku odstgpienia od umowy Wykonawca ma prawo zadac¢ tylko wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania czeéci umowy.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za nienalezyte wykonanie umowy.

8§9
MOZLIWE ZMIANY W ZAWARTEJ UMOWIE ORAZ WARUNKI TAKIEJ ZMIANY.
Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci wybranej
oferty w zakresie uregulowanym w art. 454 - 455 ustawy Pzp.
Poza przypadkami okreslonymi w paragrafach poprzedzajacych, zmiany do Umowy bedg mogty
nastapi¢ w nastepujacych przypadkach:
1) w stosunku do wartosci umowy:

a) stawki podatku od towardw i ustug oraz podatku akcyzowego. Zmiana wynagrodzenia
nastepuje z urzedu iobejmowaé bedzie okres od wejscia w zycie przepiséw
uzasadniajacych zmiany, z zastrzezeniem, ze wynagrodzenie netto nie ulegnie
zmianie, wysokos$¢ podatku i warto$¢ brutto umowy zostanie dostosowana do nowej
stawki,

b) w przypadku ograniczenia dostepnosci produktéw, ktére mogg wptynaé¢ na wzrost
uprzednio zaoferowanej ceny w celu dostosowania do aktualnie obowigzujacej ceny,
pod warunkiem przedtozenia Zamawiajagcemu dokumentu od producenta
lub dystrybutora towaru potwierdzajgcego wzrost zapotrzebowania przy tozsamej
wielkosci produkcji, jak rowniez kalkulacje nowej ceny oparta na nowych
okolicznosciach.

c) w przypadku zmiany poziomu cen materiatdbw lub kosztéw okreslonych poétrocznym
wskaznikiem cen towarow i ustug konsumpcyjnych ustalanym przez Prezesa Gtdwnego
Urzedu Statystycznego i ogtaszanym w Dzienniku Urzedowym RP ,Monitor Polski",
0 co najmniej 5% w stosunku do analogicznego wskaznika z poprzedniego pétrocza.
Strony mogq ztozy¢ wniosek o waloryzacje nie wczesniej niz po uptywie 6 miesiecy
obowigzywania umowy, z zastrzezeniem postanowien art. 439 ust 3 ustawy Pzp.
Kolejna waloryzacja wynagrodzenia moze nastgpi¢ po uplywie 6 miesiecy
od poprzedniej waloryzacji.

2) W stosunku do terminu realizacji umowy:

a) w przypadku zmiany terminu wykonania przedmiotu umowy w przypadku wystgpienia
nadzwyczajnych okolicznosci niezaleznych od stron, stanowigcych obiektywng
przeszkode w wykonaniu przedmiotu umowy w terminie - o okres trwania przeszkody,

b) w przypadku ograniczenia czy wstrzymania zakresu ustug lub zmiany terminu ustug
lub terminu realizacji umowy w przypadku ograniczenia liczby odbiorcéw positkdw lub
wstrzymania i/lub ograniczenia ustug w przypadku wystgpienia okolicznosci innych
nieprzewidzianych niezaleznych od Stron, ktérych przy zachowaniu nalezytej
starannosci nie mozna byto przewidziec,
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c) w przypadku przedtuzajacego sie procesu wytonienia Wykonawcy, powodujgcego
niemoznos$¢ zachowania 12-miesiecznego okresu realizacji umowy - ulegnie on
skréceniu o okres trwania tego przedtuzenia.

W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1 lit. b i ¢, dopuszcza sie zmiane wynagrodzenia,
co do niewykonanej czesci zamodwienia pod warunkiem wystgpienia przez Wykonawce
do Zamawiajacego w formie pisemnej ze stosownym wnioskiem o takg zmiane zawierajagcym
uzasadnienie i szczegotowy sposOb wyliczenia nowych cen wraz z dokumentami
potwierdzajacymi, iz zmiany te majg wptyw na koszt wykonania zamoéwienia przez Wykonawce.
Zmiana wynagrodzenia obejmowac bedzie okres od wejscia w zycie przepiséw uzasadniajgcych
zmiany, lecz nie wczesniej niz od dnia wptywu do Zamawiajacego wniosku wraz z uzasadnieniem
i dokumentami.

Zmiana ceny o ktérej mowa w ust. 2 pkt 1 lit. b i ¢, nie moze by¢ wyzsza niz 30% wartosci
okreslonej w § 4 ust 1.

W przypadku nie wykazania wptywu zmian na wzrost wynagrodzenia jak w ust. 3, Zamawiajacy
ma prawo odmowié¢ zawarcia stosownego aneksu do czasu przedtozenia wymaganego
uzasadnienia wraz z dokumentami potwierdzajagcymi zasadnos¢ zgdania Wykonawcy.

Wszystkie powyzsze postanowienia stanowig katalog zmian, na ktére Zamawiajacy moze wyrazi¢
zgode. Nie stanowig jednoczesnie zobowigzania do wyrazenia takiej zgody.

Wykonawca, ktérego wynagrodzenie zostato zmienione zgodnie z ust. 2 pkt 1 lit. b i c,
zobowigzany jest do zmiany wynagrodzenia przystugujacego podwykonawcy, z ktérym zawart
umowe, w zakresie odpowiadajagcym zmianom cen materiatdw lub kosztow dotyczacych
zobowigzania podwykonawcy. W przypadku zaniechania tego zobowigzania, Zamawiajacy jest
zobowigzany naliczy¢ kare umowng, o ktérej mowa w §7 ust. 1 pkt 4.

Nie stanowi zmiany umowy w rozumieniu art. 455 ustawy Prawo zamowien publicznych:

1) zmiana ilosci dziennie dostarczanych positkow,

2) zmiana danych zwigzanych z obstugg administracyjno-organizacyjng Umowy (np. zmiana

numeru rachunku bankowego,

3) zmiany danych teleadresowych, zmiany osdb wskazanych do kontaktéw miedzy stronami.
Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagaja zgody Zamawiajacego oraz pod rygorem
niewaznosci zachowania formy pisemnej w postaci aneksu i bedg dopuszczalne w granicach
normowania ustawy Pzp.

8§10

POSTANOWIENIA KONCOWE
Specyfikacja Warunkéw Zamowienia (SWZ) oraz Oferta Wykonawcy stanowig integralng czesc
przedmiotowej umowy.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie stosuje sie przepisy ustawy Pzp, Kodeksu
Cywilnego i innych powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa zwigzanych z przedmiotem
zamowienia.
Wszelkie spory wynikajace z tresci niniejszej umowy strony zobowigzujg sie rozstrzygac
w pierwszej kolejnosci na drodze polubownej. W przypadku braku mozliwosci rozstrzygniecia
sporu na drodze polubownej w ciggu 30 dni od pisemnego zgtoszenia sporu drugiej stronie
w sprawach niniejszej umowy rozstrzyga¢ bedzie sad wiasciwy miejscowo dla siedziby
Zamawiajgcego.
Umowe sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, 2 egzemplarze dla Zamawiajgcego
i 1 egzemplarz dla Wykonawcy.

Zatgczniki:
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Karta odbioru positkow,

Lista osob, ktére nie odebraty positki,
Zestawienie kosztow zadania,

Opis przedmiotu zaméwienia,

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.

ZAMAWIAJACY

WYKONAWCA



Zatacznik nr 1 do umowy

KARTA ODBIORU POSILKOW

IMIE I NAZWISKO KLIENTA: L. r e e e s ee e e sne s ee e e enesresnesnesnennes

L.P. DATA PODPIS ODBIERAJACEGO

1

10

11

12

13

14

15

16

17

UWAGA!

Odbiér positku powinien by¢ kazdorazowo potwierdzony podpisem osoby odbierajacej!
Jesli dostarczane sa 2 positki (np. w sobote na niedziele), klient powinien podpisac¢ sie na liscie
2 razy: przy dacie sobotniej i niedzielnej.



Zatacznik nr 2 do umowy

Lista osdb, ktore nie odebraty positkow
Okres dostaw (od - do):

L.P.

Imie i nazwisko Data

Klienta niedostarczenia Przyczyna niedostarczenia

10

11

12

Data i podpis Wykonawcy



Zatacznik nr 5 do umowy

UMOWA NR /2025_/
POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

zawarta w dniu we Wroctawiu pomiedzy:

Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej, jednostka budzetowg Gminy Wroctaw
dziatajaca na podstawie uchwaty nr LIV/1569/10 Rady Miejskiej Wroctawia
z dnia 9 wrzes$nia 2010 r. w sprawie nadania statutu Miejskiemu Osrodkowi Pomocy
Spotecznej z siedzibg we Wroctawiu (53-611), ul. Strzegomska 6,
zwanym dalej ,Powierzajacym”

reprezentowang przez:

ul./pl./al. ®

NIP/KRS 2 :

dziatajaca/-ym jako przedsiebiorca pod firma 3 :

zwang/-ym dalej ,,Przetwarzajacym”
ktéra/-ego reprezentuje 4 :

zwani/-e dalej tacznie ,,Stronami”, a kazda z osobna ,Stronq”

0 nastepujacej tresci:

8§ 1. DEFINICIE

Uzyte w niniejszej umowie okreslenia oznaczajq:
1) administrator - administrator, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO;

1 niepotrzebne skresli¢;

2 uzupetni¢ w zaleznosci od tego czy osobg fizyczng prowadzacg dziatalno$¢ gospodarczag / spdtka osobowg
prawa handlowego, osobg prawng, stowarzyszeniem zwykiym, itp.

3 dotyczy 0so6b fizycznych prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza;
4 nie dotyczy oséb fizycznych / oséb fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza;



2) dane osobowe - dane osobowe, w rozumieniu art. 4 pkt 1 RODO;

3) Dane Osobowe - dane osobowe powierzone do przetwarzania w ramach Umowy;

4) inspektor ochrony danych - inspektor ochrony danych, w rozumieniu art. 37-39
RODO;

5) podmiot przetwarzajacy - podmiot przetwarzajacy, w rozumieniu art. 4 pkt 8
RODO;

6) przetwarzanie - przetwarzanie, w rozumieniu art. 4 pkt 2 RODO;

7) RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L.
z 2016 r. Nr 119, str. 1 oraz z 2018 r. Nr 127, str. 2);

8) Umowa - niniejsza umowa;

9) umowa zroédlowa - umowa, w ktorej Przetwarzajacy zobowigzat sie do swiadczenia

ustug zwigzanych z przetwarzaniem, w rozumieniu art. 28 ust. 3 lit. g RODO, tj. 5:
umowa ’

10) ustawa o ochronie danych osobowych - ustawa z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1781 z p6zn. zm.);

§ 2. WSTEPNA WERYFIKACJA PRZETWARZAJACEGO
(ART. 28 UST. 1 RODO)

Przed powierzeniem przetwarzania Danych Osobowych Przetwarzajgcemu, Powierzajacy
dokonat wstepnej weryfikacji Przetwarzajacego w oparciu o liste kontrolng - kryteria
wyboru podmiotu przetwarzajgcego, ktéremu Powierzajacy zamierza powierzy¢ dane
osobowe. Podpisana przez Przetwarzajgcego lista kontrolna, o ktérej mowa w zdaniu
poprzednim, stanowi zatgcznik nr 5.2 do Umowy.

§ 3. CEL, CHARAKTER I PRZEDMIOT PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
(ART. 28 UST. 3 RODO)

1. Powierzajacy petni role admlnlstratora Danych Osobowych /—podmiotu

2. Przetwarzajacy petni role podmiotu przetwarzajacego Dane Osobowe.

3. Dane Osobowe przetwarzane bedg przez Przetwarzajacego w celu realizacji umowy
zrodtowej.

4. Dane beda przetwarzane w formie papierowej oraz w systemach informatycznych.

W okresie obowigzywania umowy zrodtowej Dane przetworzone zestana—aed—ne#azewe
7_[ kilkurazowo-8-/ dane przetwarzane bedg stale (nie-jednorazowo, powtarzalnie) 2

5. Zakres powierzonych do przetwarzania Przetwarzajagcemu Danych Osobowych
wskazany zostat w zatgczniku nr 5.1 do Umowy, ktéry zawiera w szczegdlnosci:

5 nalezy wskaza¢ nazwe i date dokumentu, w ktorym Przetwarzajacy zobowigzat sie wobec Powierzajacego
do $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem, w rozumieniu art. 28 ust. 3 lit. g RODO;

6 niepotrzebne skresli¢. W przypadku, gdy Powierzajacy petni role zardwno administratora Danych Osobowych
jak i podmiotu przetwarzajacego Dane Osobowe, wskazanie jaka funkcje peini Powierzajacy i w stosunku
do ktérych Danych Osobowych wynika z tresci zatagcznika nr 5.1 do Umowy.

7 np. zostanie sporzadzona lista obecnosci uczestnikéw szkolenia;

8 np. zostanie sporzadzony kilka list obecnosci uczestnikow z kilku szkolen odbywajacych sie wedtug ustalonego
harmonogramu;

9 np. w przypadku umowy na serwis systemu komputerowego, gdzie podmiot przetwarzajacy ma dostep
do systemu i poprawia na biezaco zgtaszane mu przez uzytkownikow btedy;



1) date sporzadzenia zatacznika, a w razie koniecznosci rowniez inne oznaczenie
(np. wersje zatacznika), tak by w przypadku zmiany zatacznika mozliwym byto
jednoznaczne ustalenie jaki zakres Danych Osobowych mdgt by¢ przetwarzany
w danym okresie przez Przetwarzajacego;

2) informacje o nazwie i danych kontaktowych administratora Danych Osobowych 19,

3) nazwa procesu/czynnosci przetwarzania /zbioru danych,

4) zakres powierzonych Przetwarzajgcemu Danych Osobowych (w szczegdlnosci
ich rodzaj 11 ),

5) kategorie 0sob, ktorych Dane Osobowe dotyczg,

6) rodzaj operacji dokonywanych na Danych Osobowych 12,

7) miejsce przetwarzania Danych Osobowych;

8) podpisy Stron.

§ 4. CZAS TRWANIA PRZETWARZANIA
(ART. 28 UST. 3 RODO)

Umowa bedzie obowigzywac, a Przetwarzajacy bedzie przetwarzat Dane Osobowe przez
okres Swiadczenia przez Przetwarzajacego ustug zwigzanych z przetwarzaniem Danych
Osobowych w ramach umowy zrédtowej, z uwzglednieniem postanowien § 11.

§ 5. POLECENIE PRZETWARZANIA DANYCH
(ART. 28 UST. 3 LIT. A RODO)

1. Powierzajacy poleca Przetwarzajacemu oraz osobom dziatajagcym z upowaznienia
Przetwarzajgcego przetwarzanie Danych Osobowych w imieniu administratora Danych
Osobowych wytacznie w zakresie wynikajacym z RODO, ustawy o ochronie danych
osobowych i Umowy.

2. Powierzajacy nie wyraza zgody /—wyraza—zgode 13 na przekazywanie Danych
Osobowych do Panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej.

§ 6. OBOWIAZEK ZACHOWANIA TAJEMNICY DANYCH OSOBOWYCH

ORAZ SPOSOBOW ICH ZABEZPIECZENIA
(ART. 28 UST. 3 LIT. B RODO)

Przetwarzajacy zobowigzuje sie do bezterminowego zachowania w tajemnicy Danych
Osobowych oraz sposobéw ich zabezpieczenia, w tym takze po rozwigzaniu Umowy,
oraz zobowigzuje sie zapewni¢, aby osoby majgce dostep do przetwarzania Danych
Osobowych zachowaty bezterminowo Dane Osobowe oraz sposoby ich zabezpieczen
w tajemnicy, wtym takze po rozwigzaniu Umowy Ilub ustaniu zatrudnienia
u Przetwarzajacego. W tym celu Przetwarzajacy dopusci do przetwarzania Danych
Osobowych tylko osoby, ktére zostaty upowaznione do przetwarzania tych danych oraz
podpisaty stosowne zobowigzanie do zachowania bezterminowo w tajemnicy Danych
Osobowych oraz sposobdw ich zabezpieczenia.

10w przypadku w ktérym jako administrator nie zostat wskazany Powierzajacy oznacza to, ze Powierzajacy jest
podmiotem przetwarzajacym dla tych danych, a Przetwarzajacy dalszym podmiotem przetwarzajacym;

11 rodzaj danych: dane zwykte lub dane wrazliwe (w rozumieniu motywu 10 preambuty RODO)

12 operacje wykonywane na danych osobowych przez Przetwarzajacego moga obejmowac: zbieranie,
utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie,
przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju
udostepnianie, dopasowywanie lub taczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie

13 niepotrzebne skresli¢



§ 7. BEZPIECZENSTWO PRZETWARZANIA
(ART. 28 UST. 3 LIT. C RODO)

Przetwarzajacy os$wiadcza, ze stosownie do przepisow art. 32 RODO wdrozyt
odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne zabezpieczajgce Dane Osobowe,
oraz stale monitoruje adekwatnos$¢ tych srodkéw, w Swietle wymagan stawianych
w rzeczonym artykule RODO.

Przetwarzajacy obowigzany jest do prowadzenia i aktualizacji stosownej dokumentacji

opisujacej zastosowane srodki, o ktérych mowa w ust. 1.

Przetwarzajacy na kazde zadanie administratora Danych Osobowych

lub Powierzajgcego:

1) udzieli mu wszelkich informacji dotyczacych stosowanych przez Przetwarzajacego
srodkow technicznych i organizacyjnych zabezpieczajgcych Dane Osobowe,

2) umozliwi mu dokonanie przegladu srodkdéw, o ktérych mowa w pkt 1,

3) udostepni mu dokumentacje, o ktérej mowa w ust. 2,

§ 8. (DALSZE) PODPOWIERZENIE PRZETWARZANIA
(ART. 28 UST. 3 LIT. D / ART. 28 UST. 2 i 4 RODO)

Powierzajacy w imieniu administratora Danych Osobowych wyraza zgode / nie wyraza
zgody14 na (dalsze) powierzenie (tzw. podpowierzenie) przetwarzania Danych
Osobowych przez Przetwarzajacego innym podmiotom.

Przed podpowierzeniem przetwarzania Danych Osobowych, Przetwarzajacy
jest zobowigzany poinformowac pisemnie lub e-mail’'owo Powierzajgcego o zamiarze
podpowierzenia przetwarzania.

Informacja o zamiarze podpowierzenia przetwarzania zawiera co najmniej:

1) dane podmiotu, ktéremu Przetwarzajgcy zamierza podpowierzy¢ przetwarzanie
Danych Osobowych (imie i nazwisko/firme oraz dane kontaktowe),

2) informacje o:
a) charakterze i czasie trwania podpowierzenia,
b) celu ich przetwarzania przez podmiot, ktéremu beda podpowierzane,
c) zakresie podpowierzanych danych  osobowych Danych Osobowych
(w szczegolnosci ich rodzaju 15),
d) kategoriach oso6b, ktérych Dane Osobowe miatyby by¢ podpowierzone,
e) miejscu przetwarzania Danych Osobowych przez podmiot, ktéremu bedq
podpowierzane.
Jezeli Powierzajacy w terminie 14 dni od otrzymania wszystkich powyzszych
informacji nie wyrazi sprzeciwu wobec zamiaru podpowierzenia przetwarzania
wskazanemu podmiotowi, Przetwarzajacy moze podpowierzy¢ przetwarzanie Danych
Osobowych, zgodnie z tymi informacjami.
Podpowierzenie przetwarzania Danych Osobowych przez Przetwarzajacego
jest dopuszczalne tylko na podstawie umowy podpowierzenia.
Umowa podpowierzenia bedzie podpisana w tej samej formie co Umowa.

Na podstawie umowy podpowierzenia podmiot, ktéremu podpowierzono przetwarzanie
Danych Osobowych zobowigze sie do spetniania tych samych obowigzkéw i wymogoéw,
ktore na mocy Umowy natozone sg ha Przetwarzajgcego.
W szczegdlnosci Przetwarzajacy zapewni, aby podmioty, ktérym podpowierzono
przetwarzanie Danych Osobowych stosowaty co najmniej rownorzedny poziom ochrony
Danych Osobowych co Przetwarzajacy.

14 W przypadku niewyrazenia zgody na (dalsze) powierzenie przetwarzania Danych Osobowych, ust. 2-9 nie majq zastosowania.

15 rodzaj danych: dane zwykte lub dane wrazliwe (w rozumieniu motywu 10 preambuty RODO)



Administratorowi Danych Osobowych oraz Powierzajagcemu beda przystugiwaty
uprawnienia wynikajace z umowy podpowierzenia bezposrednio wobec podmiotu,
ktoremu podpowierzono przetwarzanie Danych Osobowych (w szczegdlnosci
uprawnienia w zakresie audytu i inspekcji, o ktérych mowa w § 12).

Jezeli podmioty, ktérym podpowierzono przetwarzanie Danych Osobowych
nie wywigzg sie ze spoczywajacych na nich obowigzkéw ochrony danych, petna
odpowiedzialnos¢ wobec administratora Danych Osobowych i Powierzajacego
za wypetnienie obowigzkdéw tych podmiotdéw spoczywa na Przetwarzajgcym.

§ 9. WSPOLPRACA W ZAKRESIE ZADAN, OSOBY KTOREJ DANE DOTYCZA,

WYNIKAJACYCH Z ROZDZIALU III RODO
(ART. 28 UST. 3 LIT. E RODO)

Przetwarzajacy zobowigzuje sie pomagac¢ administratorowi Danych Osobowych
i Powierzajacemu, poprzez odpowiednie S$rodki techniczne i organizacyjne,
W wywigzywaniu sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osdb, ktérych dane
dotycza, w zakresie wykonywania ich praw okreslonych w art. 15-22 RODO.

W przypadku, gdy osoba, ktérej dane dotyczg skieruje zadanie realizacji jej praw,
o ktorych mowa w art. 15-22 RODO bezposrednio do Przetwarzajacego,
Przetwarzajacy zobowigzany jest przekazaé¢ niezwiocznie tres¢ tego zadania
(w szczegolnosci tres¢ sprzeciwu, o ktorym mowa w art. 21 RODO) do administratora
Danych Osobowych i Powierzajacego. Ponadto, jezeli administrator Danych Osobowych
lub Powierzajacy nie bedzie mdgt zrealizowaé zadan osoby, ktérej dane dotyczg, bez
wspotdziatania Przetwarzajacego, Przetwarzajacy na polecenie administratora Danych
Osobowych Iub Powierzajagcego podejmie wskazane przez administratora Danych
Osobowych lub Powierzajacego czynnosci, a w szczegolnosci:

1) w razie zgtoszenia przez osobe, ktdorej dane dotycza zadania prawa dostepu,
o ktorym mowa w art. 15 RODO - przygotuje raport dla administratora Danych
Osobowych lub Powierzajgacego (w zaleznosci od tego kto wydat takie polecenie),
zawierajacy informacje o przetwarzanych przez Przetwarzajacego danych
osobowych osoby zgtaszajacej zadanie realizacji praw z art. 15 RODO i przekaze
ten raport odpowiednio administratorowi Danych Osobowych
lub Powierzajacemu;

2) w razie zgtoszenia przez osobe, ktorej dane dotyczg prawa do sprostowania danych,
o ktorym mowa w art. 16 RODO - sprostuje dane osobowe osoby zgtaszajacej
zadanie realizacji praw z art. 16 RODO, poprzez nadpisanie danych osobowych tej
osoby w systemach Przetwarzajacego;

3) w razie zgtoszenia przez osobe, ktérej dane dotyczg prawa do bycia zapomnianym,
o ktorym mowa w art. 17 RODO - usunie dane osobowe, osoby zgtaszajgcej
zgdanie realizacji praw zart. 17 RODO, ze wszystkich systemow
Przetwarzajacego, w ktéorych moga sie znalez¢ dane osobowe tej osoby,
w szczegolnosci z systemow zrédtowych agregujacych dane. Po uptywie 90 dni
od zgtoszenia zadania Przetwarzajacy przeprowadza szczegdlowg analize
czy dane osoby, ktdéra zgtosita zadanie zostaty usuniete ze wszystkich systemoéw
Przetwarzajgcego oraz przedstawia wyniki tej analizy Administratorowi w formie
raportu;

4) w razie zgtoszenia przez osobe, ktdérej dane dotycza prawa do ograniczenia
przetwarzania, o ktérym mowa w art. 18 RODO - nie pdzniej niz w ciagu 24 godzin
od przedstawienia takiego polecenia przez administratora Danych Osobowych
lub Powierzajacego, czasowo zablokuje mozliwosci edycji rekordéw dotyczacych,
osoby zgtaszajqcej zadanie realizacji praw z art. 18 RODO;

5) w razie zgtoszenia przez osobe, ktérej dane dotyczg prawa do przenoszenia danych,
o ktorym mowa w art. 20 RODO - wyeksportuje do administratora Danych
Osobowych lub Powierzajacego (w zaleznosci od tego kto wydat takie polecenie)



wszystkie przetwarzane elektronicznie dane osobowe dotyczace osoby
zgtaszajqcej zadanie realizacji praw z art. 20 RODO.

§ 10. POMOC W REALIZACJI OBOWIAZKOW OKRESLONYCH W ART. 32-36 RODO

2.

1.

(ART. 28 UST. 3 LIT. F RODO)

Przetwarzajacy zobowigzuje sie pomagac¢ administratorowi Danych Osobowych
i Powierzajgcemu w wywigzywaniu sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 RODO.

W ramach realizacji obowigzkéw, o ktérych w ust. 1, Przetwarzajacy
ma w szczegdlnosci obowigzek:

1) wyznaczenia o0sdb odpowiedzialnych za podjecie krokéw w celu zaradzenia
naruszeniu ochrony Danych Osobowych i podjecie stosownych dziatan naprawczych
w uzgodnieniu z administratorem Danych Osobowych
i Powierzajagcym;

2) zawiadamiania administratora Danych Osobowych i Powierzajagcego o wszelkich
naruszeniach ochrony Danych Osobowych. Zawiadomienie powinno nastgpic
niezwlocznie, nie podzniej jednak niz w ciagu 24 godzin od stwierdzenia przez
Przetwarzajacego naruszenia ochrony Danych Osobowych. Zawiadomienie powinno
zawiera¢ informacje, ktore pozwolg administratorowi Danych Osobowych na
przygotowanie zawiadomienia zgodnie z art. 33 ust. 3 RODO (w zakresie art. 33
ust. 3 lit. b RODO Przetwarzajacy powinien wskaza¢ dane inspektora ochrony
danych Przetwarzajacego Iub oznaczenie innego punktu kontaktowego
Przetwarzajgcego, od ktérego mozna uzyska¢ wiecej informacji). Jezeli
Przetwarzajacy napotkatby na przeszkody techniczne po stronie administratora
Danych Osobowych, uniemozliwiajgce zawiadomienie go o0 haruszeniu
bezpieczenstwa Danych Osobowych, powinien o tych przeszkodach niezwtocznie
zawiadomic¢ Powierzajgcego;

3) dokumentowania naruszen ochrony Danych Osobowych, zgodnie z art. 33 ust. 5
RODO - tj. dokumentowania m.in. okolicznosci naruszenia ochrony danych
osobowych, jego skutkdw oraz podjetych dziatan zaradczych, w sposdb
umozliwiajacy organowi nadzorczemu zweryfikowanie na podstawie
tej dokumentacji przestrzegania przez administratora Danych Osobowych
i Przetwarzajqcego art. 33 RODO;

4) udzielania administratorowi Danych Osobowych i Powierzajagcemu informacji
potrzebnych do dokonania oceny skutkéw planowanych operacji przetwarzania
dla ochrony danych osobowych, o ktérej mowa w art. 35 RODO;

5) udzielania administratorowi Danych Osobowych i Powierzajacemu informacji
potrzebnych do konsultacji z organem nadzorczym w zakresie oceny skutkéw
dla ochrony danych, o ktéorych mowa w art. 36 RODO.

§ 11. ZAKONCZENIE POWIERZENIA PRZETWARZANIA
(ART. 28 UST. 3 LIT. G RODO)

Niezwtocznie po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem przez
Przetwarzajacego Danych Osobowych, jednakze nie pdzniej niz w terminie 14 dni
od zakonczenia $wiadczenia tych wustug, Przetwarzajacy zaleznie od decyzji
administratora Danych Osobowych Iub Powierzajacego (dziatajacego w imieniu
administratora Danych Osobowych):

1) usuwa albo

2) zwraca administratorowi Danych Osobowych lub Powierzajgcemu wszelkie Dane
Osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie.

. Przetwarzajacy potwierdzi usuniecie lub zwrot Danych Osobowych oraz ich kopii

pisemnym protokotem podpisanym przez osobe uprawniong do sktadania o$wiadczen
woli w imieniu Przetwarzajacego i umozliwi przeprowadzenie przez administratora
Danych Osobowych lub Powierzajgcego audytu zgodnie z § 12.



3. Stosownie do tresci art. 28 ust. 3 lit. ¢ RODO po zakonczeniu $wiadczenia ustug
zwigzanych z przetwarzaniem Przetwarzajgcy moze jednak przetwarzac¢ Dane Osobowe,
w zakresie w jakim prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazuje
przechowywanie Danych Osobowych.

§ 12. UDOSTEPNIANIE INFORMCII O POWIERZENIU I WERYFIKACJA

PRZESTRZEGANIA ZASAD PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
(ART. 28 UST. 3 LIT. H RODO)

1. Przetwarzajacy zobowigzuje sie udostepni¢ administratorowi Danych Osobowych
i Powierzajgcemu wszelkie informacje niezbedne do wykazania przez administratora
Danych Osobowych oraz Przetwarzajacego spetnienia obowigzkéw, o ktérych mowa
w art. 28 RODO.

2. Administrator Danych Osobowych oraz Powierzajacy sq uprawnieni do weryfikacji
przestrzegania przez Przetwarzajacego zasad przetwarzania Danych Osobowych
wynikajgcych z RODO, ustawy o ochronie danych osobowych oraz Umowy,
w szczegolnosci poprzez:

1) prawo zadania udzielenia wszelkich informacji dotyczacych powierzonych Danych
Osobowych, w tym informacji o lokalizacji, w ktérych Przetwarzajacy przetwarza
Dane Osobowe,

2) prawo przeprowadzania audytéw lub inspekcji Przetwarzajagcego w zakresie
zgodnosci operacji przetwarzania z prawem i z Umowag 16 .

3. Administrator Danych Osobowych lub Powierzajacy majg obowigzek poinformowania
Przetwarzajacego o planowanym audycie na 7 dni przed jego rozpoczeciem. Audyt nie
moze trwac dtuzej niz miesigc od jego rozpoczecia.

4. Audyt lub inspekcja przeprowadzane sg przez upowaznionych audytorow,
przez ktérych w ramach niniejszego paragrafu rozumie sie, upowaznionego
przez administratora Danych Osobowych lub Powierzajacego:

1) pracownika odpowiednio administratora Danych Osobowych lub Powierzajgcego lub
2) audytora zewnetrznego.
5. Upowazniony audytor ma prawo w szczegolnosci do:

1) wstepu i ogledzin (zwtaszcza sposobu zabezpieczenia) pomieszczen, w ktérych
przetwarzane sg Dane Osobowe,

2) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikéw oraz systemoéw informatycznych
lub teleinformatycznych stuzacych do przetwarzania Danych Osobowych,

3) wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich informacji majacych bezposredni
zwigzek z powierzeniem przetwarzania na podstawie Umowy,

4) zadania ztfozenia ustnych lub pisemnych wyjasnien przez Przetwarzajacego oraz
personel Przetwarzajacego (w szczegdlnosci pracownikow), w zakresie
niezbednym do ustalenia stanu faktycznego.

6. Po zakonczeniu audytu upowazniony audytor przedstawia wynik audytu w formie
protokotu.

7. W przypadku razacego naruszenia przez Przetwarzajgcego przepiséw o ochronie
Danych Osobowych Ilub stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych
u Przetwarzajacego lub dalszych przetwarzajacych Przetwarzajgqcego, Administrator
Danych Osobowych oraz Powierzajacy majq prawo do przeprowadzenie
u Przetwarzajacego niezapowiedzianej inspekcji.

8. Powierzajacy moze w szczegolnosci przeprowadzic:

16 Sposob audytu bedzie uwzgledniac specyfike powierzenia przetwarzania.



1) darmowy audyt, na odlegtos¢, z wykorzystaniem listy weryfikacyjnej — w przeciggu
3 (trzech) pierwszych miesiecy od powierzenia przetwarzania Danych Osobowych
Przetwarzajagcemu,

2) darmowy audyt, w dowolny sposéb - 1 (jeden) raz, w kazdym roku obowigzywania
Umowy,

3) darmowy audyt, o ktéory mowa w § 11 ust. 2, w dowolny sposdb - po zakonczeniu
Umowy,

4) darmowy audyt lub inspekcje, w dowolny sposdéb — po kazdym naruszeniu, o ktérym
mowa w ust. 7.

W razie watpliwosci poczytuje sie, ze:

1) okolicznosci umozliwiajace przeprowadzenie audytu lub inspekcji, o ktérych mowa
w ust. 8 pkt 1-4 nie wykluczajg sie wzajemnie 17;

2) darmowy audyt / darmowa inspekcja oznacza, ze za podejmowane w ramach
audytu lub inspekcji czynnosci Przetwarzajacy nie nabywa wzgledem
Powierzajgcego  jakichkolwiek  wierzytelnosci (np. o zwrot  kosztéw
czy wynagrodzenie dla pracownikéw Przetwarzajacego biorgcych udziat w audycie
lub inspekciji).

10. Jezeli zdaniem Przetwarzajgcego wydane mu przez administratora Danych Osobowych

11.

lub Powierzajgcego polecenie stanowi naruszenie RODO Iub innych powszechnie
obowigzujacych przepisow o ochronie danych Przetwarzajacy zobowigzuje sie
niezwtocznie poinformowa¢ o tym administratora Danych Osobowych Ilub
Powierzajgcego (w zaleznosci od tego, ktory z nich wydat polecenie).

W razie watpliwosci poczytuje sie, ze za podejmowane w ramach audytu lub inspekcji
czynnosci Przetwarzajacy nie nabywa wzgledem administratora Danych Osobowych
lub  Powierzajacego  jakichkolwiek  wierzytelnosci (np.o zwrot  kosztéw
czy wynagrodzenie dla pracownikdéw Przetwarzajacego bioracych udziat w audycie lub
inspekgcji).

§ 13. REJESTR WSZYSTKICH KATEGORII CZYNNOSCI PRZETWARZANIA
(ART. 30 UST. 2i 3 RODO)

Przetwarzajacy oswiadcza, ze w zwigzku z zawarciem Umowy, bedzie prowadzit rejestr
wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania, dokonywanych w imieniu administratora
Danych Osobowych, w rozumieniu art. 30 ust. 2 i 3 RODO. Rejestr ten Przetwarzajacy
udostepni na kazde zadanie administratora Danych Osobowych lub Powierzajacego.

§ 14. WYZNACZENIE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH
(ART. 37 RODO)

Powierzajacy wyznaczyt inspektora ochrony danych:

imie i nazwisko: Remigiusz Rozanski
stuzbowy nr telefonu: 7178 22 316
stuzbowy adres poczty elektronicznej: iodo@mops.wroclaw.pl

17 przyktad: jezeli Umowa bedzie obowigzywata przez 6 miesiecy danego roku i w trakcie jej obowigzywania

zaistniato 1 (jedno) naruszenie ochrony danych: mozliwe jest przeprowadzenie czterech audytéow po jednym
na kazda okoliczno$¢ wymieniong w ust. 8 pkt 1-4;



Przetwarzajacy wyznaczyt inspektora ochrony danych / osobe kontaktowg w sprawach
dotyczacych Danych Osobowych 18:

imie i nazwisko:

stuzbowy nr telefonu:

stuzbowy adres poczty elektronicznej:

W przypadku zmiany oséb, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, kazda ze Stron zobowigzana
jest do niezwilocznego zawiadomienia o tym drugiej Strony wraz ze wskazaniem
aktualnych danych, o ktérych mowa w ust. 1i 2.

§ 15. POSTANOWIENIA DODATKOWE
(ART. 28 UST. 3 RODO)

. Przetwarzajacy ponosi wzgledem Powierzajagcego odpowiedzialno$¢ odszkodowawczg

z tytutu niewykonania Iub nienalezytego wykonania Umowy, w tym z tytutu
niezgodnego z Umowaqg przetwarzania danych osobowych, przy czym - w zakresie,
w jakim jest to dopuszczalne w Swietle bezwzglednie obowigzujacych przepisow
prawnych - odpowiedzialnos¢ Przetwarzajgcego ograniczona jest wylacznie do
udokumentowanej szkody rzeczywistej Powierzajgcego (tj. z wylaczeniem w catosci
utraconych korzysci Powierzajacego), a nadto ograniczona jest do kwoty wynoszacej
100% wynagrodzenia netto okreslonego w umowie zrodtowej.

. Ograniczenia, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej nie odnoszg sie do ewentualnych

roszczen regresowych Powierzajacego wzgledem Przetwarzajgcego w sytuacji, gdy
Przetwarzajacy okaze sie odpowiedzialny/wspdtodpowiedzialny za szkode, ktorg
poniosta osoba, ktérej dane dotyczg w wyniku naruszenia RODO, ale wytgcznie
w zakresie, w jakim Przetwarzajacy odpowiada zgodnie z RODO jako podmiot
przetwarzajacy. Powierzajacy zobowigzany jest kazdorazowo do poinformowania
Przetwarzajacego o kazdym zdarzeniu, ktdre mogtoby stanowi¢ podstawe zgtoszenia
przez Powierzajacego roszczen regresowych, o ktdrych mowa w zdaniu poprzednim
w przypadku, gdy okolicznoséci zdarzenia wskazujg na odpowiedzialnosé/
wspotodpowiedzialno$¢ Przetwarzajgcego w powstaniu szkody oraz umozliwi
Przetwarzajgcemu odniesienie sie i wskazanie okolicznosci, ktére wytgczajg obowigzek
naprawienia ewentualnej szkody przez Przetwarzajacego jako podmiotu
przetwarzajgcego.

. Kazda ze Stron zobowigzana jest do poinformowania oséb przez siebie upowaznionych

do okreslonych czynnosci w zwigzku z realizacjag Umowy lub umowy zrddtowej (w
szczegolnosci  o0séb  reprezentujgcych  strone lub  o0s6b  kontaktowych),
o tym, ze druga Strona bedzie przetwarzata ich dane osobowe jako administrator,
w celach, niezbednych do nalezytego wykonania Umowy i umowy Zzrédiowej oraz
do wypetnienia wynikajacych z powszechnie obowigzujacych przepiséw obowigzkdéw
prawnych cigzacych na Stronach jako administratorach danych. Poinformowanie,
o ktérym mowa w zdaniu poprzednim, bedzie zawiera¢ ponadto taka tres¢, ktora
umozliwi drugiej stronie ewentualne powotanie sie na art. 14 ust. 5 lit. a RODO.

. W celu realizacji obowigzku, o ktéorym mowa w ustepie poprzedzajacym zd. 2,

Powierzajagcy w zataczniku nr 5.3 do Umowy przekazuje Przetwarzajgcemu tresc
obowigzku informacyjnego dla personelu Przetwarzajacego. Przetwarzajacy
zobowigzany jest w terminie 7 dni od zawarcia Umowy do przekazania Powierzajagcemu
tresci obowigzku informacyjnego, o ktérym mowa w art. 14 RODO, dla personelu
Powierzajacego, a po tym terminie, zobowigzany bedzie wzgledem tego personelu do
samodzielnej realizacji obowigzku informacyjnego, o ktérym mowa w art. 14 RODO.

18

niepotrzebne skresli¢



§ 16. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Oile coinnego nie wynika wyraznie z umowy (np. § 13 ust. 2), wszelkie zmiany Umowy
wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Spory zwigzane z wykonywaniem Umowy rozstrzygane beda przez sad witasciwy
dla siedziby Powierzajacego (tj. ul. Strzegomska 6, 53-611 Wroctaw).

3. Umowa zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze Stron.

8§ 17. ZALACZNIKI

Integralng cze$¢ Umowy stanowig nastepujace zataczniki:
1) szczegodty powierzenia (zatacznik 5.1);
2) lista kontrolna - kryteria wyboru podmiotu przetwarzajacego, ktéoremu
administrator zamierza powierzy¢ dane osobowe (zatgcznik 5.2);
3) klauzula informacyjna MOPS (zatacznik 5.3);

Powierzajacy Przetwarzajacy







Zatacznik nr 5.1 do umowy

Wroctaw, dnia Error! No text of specified style in document.

SZCZEGOLY POWIERZENIA

(ADMINISTRATORZY, CZYNNOSCI PRZETWARZANIA / RODZAJE I ZAKRES DANYCH, KATEGORIE OSOB, RODZAJ OPERACJI
PRZETWARZANIA, LOKALIZACJE PRZETWARZANIA)

. , . Lokalizacje
Nazwa i dane Nazwa czynnosci i e R
kontaktowe przetwarzania/zbioru Kategorie oso6b Kategorie danych Rodzaj operacji Zajacego,
.. e . w ktorych
LP. | Administratora danych/kategorii przetwarzania
. - przetwarzane
Danych czynnosci [1] beda dane
Osobowych przetwarzania Art. 30 ust. 1 pkt c| Art. 30 ust. 1 pkt c .
1.

[1] wybra¢: zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzagdkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie
poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub taczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie

Powierzajacy

Przetwarzajacy







Zatacznik nr 5.2 do umowy

) LISTA KONTROLNA - KRYTERIA WYBORU ?ODMIOTU PRZETWARZAJACEGO,
KTOREMU POWIERZAJACY ZAMIERZA POWIERZYC PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH
(dotaczy¢ dokument w Excelu)

Numer
postepowania/umowy

Ankieta dla podmiotu przetwarzajacego (procesora)
data wypeilnienia

Lp. Pytanie Odpowiedz Uwagi

1 Czy podmiot przetwarzajacy posiada certyfikat zgodny art. 42 RODO?

Czy podmiot przetwarzajacy stosuje zatwierdzony kodeks postepowania,
2 | o ktérym mowa w art. 40 RODO i jest on zgodny z przedmiotem
postepowaniem?

Czy w ciggu dwdch ostatnich lat podmiot przetwarzajacy poddawat zewnetrznej
kontroli niezaleznych audytoréw funkcjonujacy w jego organizacji system
zarzadzania bezpieczenstwem informacji lub ochrony danych osobowych i
uzyskat ocene pozytywng?

wypetnij ankiete

Wypetni¢ w przypadku odpowiedzi "Nie" na wszystkie pytania 1-3

Uwagi
(wypetni¢ w przypadku
Lp. Pytanie Odpowiedz udzielenia odpowiedzi N.D.)

4 Czy podmiot przetwarzajacy posiada doswiadczenie w swiadczeniu ustug, w
ktérym powierzono mu przetwarzanie danych osobowych?

Czy podmiot przetwarzajacy, potrafi wykazac¢, ze korzysta lub bedzie
korzystat z ustug tylko takich podmiotéw zewnetrznych/podwykonawcow,
ktérzy zostali wczesniej przez niego sprawdzeni pod katem zapewnienia
odpowiedniego poziomu ochrony danych osobowych?




Czy podmiot przetwarzajacy jest w stanie wykazac przestrzeganie zasad
ochrony danych osobowych m. in. poprzez przedstawienie obowigzujacych w
jego organizacji procedur i dokumentacji ochrony danych osobowych?

Czy podmiot przetwarzajacy posiada opracowang, zatwierdzong, wdrozong i
nadzorowang polityke ochrony danych osobowych lub inny dokument
opisujacy ochrone informacji/danych osobowych?

Czy podmiot wdrozyt inne zasady, standardy, regulaminy, procedury,
polityki, biblioteki lub zbiory najlepszych praktyk majace znaczenie dla
ochrony informacji/danych osobowych?

Czy podmiot przetwarzajacy prowadzi lub jest gotowy do prowadzenia
rejestru kategorii czynnosci przetwarzania zawierajacy wszystkie informacje
wskazane w art. 30 ust. 2 RODO?

10

Czy podmiot przetwarzajacych wdrozyt procedure/instrukcje postepowania
w sytuacji incydentu bezpieczenstwa informacji w szczegélnosci naruszenia
ochrony danych osobowych?

11

Czy podmiot przetwarzajacy dobrat zabezpieczenia zapewniajace
bezpieczenstwo przetwarzanych danych osobowych w odniesieniu do oceny
skutkow ich przetwarzania dla praw i wolnosci oséb, ktorych dane dotyczag
wskazane w art. 35 RODO?

12

Czy podmiot przetwarzajacy okresowo dokonuje przegladu ryzyk zwigzanych
z przetwarzaniem danych osobowych?

13

Czy podmiot przetwarzajacy wdrozyt odpowiednie $rodki techniczne
i organizacyjne, aby zapewnic stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku
zwigzanemu z ich przetwarzaniem, w tym:

13 a)

pseudonimizacje lub szyfrowanie danych osobowych?

13 b)

zdolnos$¢ do ciagtego zapewnienia poufnosci, integralnosci, dostepnosci i
odpornosci systemow i ustug przetwarzania?

13 ¢c)

zdolnos$¢ do szybkiego przywrdcenia dostepnosci danych osobowych i dostepu
do nich w razie incydentu fizycznego lub technicznego?

13 d)

regularne testowanie, mierzenie i ocenianie skutecznosci $rodkow
technicznych i organizacyjnych majacych zapewnic¢ bezpieczenstwo
przetwarzania?

14

Czy w przypadku zmiany poziomu ryzyka podmiot postepujac z ryzykiem
dobiera nowe/odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne zabezpieczajace
dane, stosownie do wynikow analizy?




15

Czy podmiot przetwarzajacy prowadzi regularnie audyty dotyczace zasad
bezpieczenstwa informacji, w tym danych osobowych, w celu weryfikacji
spetniania wymogow polityki ochrony danych lub innej wewnetrznej
procedury, w tym ocena skutecznosci srodkéw technicznych

i organizacyjnych majacych zapewnic¢ bezpieczenstwo przetwarzania?

16

Czy wnioski z audytéw zostaty udokumentowane, np. w raporcie audytowym?

17

Czy podmiot przetwarzajacy jest przygotowany do poddania sie audytowi
przeprowadzonemu przez administratora danych lub audytora
upowaznionego przez administratora danych?

18

Czy organizacja posiada procedury odtwarzania systemu po awarii oraz
procedury ich testowania, oraz stosuje je w praktyce?

19

Czy podmiot zapewnia fizyczne lub logiczne oddzielenie powierzonych mu
danych przez Zamawiajacego od danych innych podmiotéw w tym danych
wiasnych?

20

Czy zgodnie z art. 29 RODO osoby wykonujace operacje na danych
osobowych otrzymaty od podmiotu przetwarzajgcego stosowne upowaznienia
do przetwarzania danych, w ktérych zostaty sprecyzowane dziatania na nich
wykonywane?

21

Czy podmiot przetwarzajacy zapewnia, aby nowozatrudniony pracownik
przed podjeciem czynnosci zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych
zostat odpowiednio przeszkolony w tym zakresie i zapoznany z
obowigzujacymi przepisami prawa?

22

Czy podmiot przetwarzajacy dba o biezace doskonalenie wiedzy swoich
pracownikéw poprzez cykliczne szkolenia oraz inne dziatania majace na celu
uswiadamianie pracownikow w zakresie zagadnien dotyczacych ochrony
danych osobowych?

23

Czy pracownicy podmiotu przetwarzajacego, ktérzy bedq uczestniczyé w
operacjach przetwarzania danych osobowych Zamawiajacego zostang
zobowigzani do zachowania ich w tajemnicy?

24

Czy podmiot przetwarzajacy ewidencjonuje dostep do systemoéw
informatycznych, w ktérych przetwarzane bedg dane osobowe powierzone
przez Zamawiajacego?

25

Czy podmiot przetwarzajacy jest w stanie wykazac rozliczalno$¢ podjetych
dziatan na danych osobowych powierzonych przez Zamawiajgcego?

26

Czy zasady dostepu do pomieszczen pozostajacych w dyspozycji podmiotu
przetwarzajacego po godzinach pracy sg szczegotowo okreslone i
minimalizujg ryzyka nieuprawnionego dostepu do danych osobowych?




27

Czy dane osobowe gromadzone w formie papierowej, po godzinach pracy
organizacji, przechowywane sg w zamykanych szafach/szafkach/szufladach

bez mozliwosci dostepu do nich oséb nieupowaznionych?

Poziom zgodnosci

Oswiadczam, ze wszystkie informacje zawarte w niniejszej ankiecie
sa zgodne z prawda i na ewentualng prosbe zamawiajacego
przedstawie dokumenty lub w inny sposéb wykaze zgodnos$¢ ze
stanem faktycznym

ankieta niekompletna

wypelnij ankiete

podpis osoby upowaznionej do reprezentacji podmiotu




Zatacznik nr 5.3 do umowy

Realizujac obowigzek prawny natozony na Administratora danych osobowych okreslony w art. 13 i 14 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO), informujemy, ze:

1.

tozsamosc¢ i dane kontaktowe administratora

Administratorem Twoich danych osobowych jest
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
z siedzibg we Wroctawiu (53-611) przy ul.
Strzegomskiej 6.

dane kontaktowe inspektora ochrony danych

WyznaczyliSmy Inspektora Ochrony Danych, z
ktérym mozna sie skontaktowaé za pomocg
email: iodo@mops.wroclaw.pl, lub listownie na
adres: Wroctaw 53-611, ul. Strzegomska 6.

cele przetwarzania danych osobowych

Celem przetwarzania Twoich danych osobowych
jest analiza ofert, zawarcie umowy,
realizacja umowy, komunikowanie sie,
rozliczenie, obrona przed ewentualnymi
roszczeniami, dochodzenie ewentualnych
roszczen oraz zarchiwizowanie sprawy
(przekazanie dokumentéw sprawy do
archiwum).

podstawy prawne przetwarzania

Podstawg prawng przetwarzania danych
osobowych jest art. 6 wust.l lit b) i ¢
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z 27.4.2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (tj. przetwarzanie danych
osobowych jest niezbedne do podjecia
dziatan przed zawarciem umowy i do jej
wykonania, a takze dla wypelnienia
prawnego obowiazku ciazacego na
administratorze),
w zwigzku z obowigzkami prawnymi okreslonymi
w prawie krajowym, a w szczegdlnosci:
e ustawie z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny;
e ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci;
e ustawie z dnia 14 lipca 1983 r.
0 narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach.

Kategorie danych osobowych

Mozemy przetwarza¢ Twoje nastepujace dane
osobowe: identyfikacyjne, kontaktowe oraz
dotyczace wykonywania przez Ciebie umowy, tj.
w szczegb6lnosci imie i nazwisko, nazwe
zatrudniajagcego podmiotu, nr tel. kontaktowego,
konto e-mail, Twoje stanowisko/posiadane
uprawnienia, nasza ew. korespondencje. Jesli
jeste$ strong umowy zawartej z nami bedziemy
przetwarza¢ rowniez Twoje dane rejestrowe, czy
te dotyczace naszych rozliczen.

informacje o odbiorcach danych osobowych
lub o kategoriach odbiorcéw, jezeli istniejg

Do Twoich danych osobowych dostep uzyskujg

wyltacznie:

e nasi odpowiednio upowaznieni pracownicy lub
wspotpracownicy, ktdrzy sg zobowigzani do ich
zachowania w tajemnicy oraz
niewykorzystywania w celach innych niz te, dla
ktorych uzyskaliSmy Twoje dane;

e podmioty, z ktérymi wspdtpracujemy w naszej



mailto:iodo@mops.wroclaw.pl

dziatalnosci, a w szczegdlnosci
dostawcy ustug teleinformatycznych /IT,
dostawcy  ustug prawnych, doradczych
i archiwalnych, banki, operatorzy pocztowi/
kurierzy.

biezacej

Twoje dane osobowe mogg by¢ ujawniane
podmiotom uprawnionym z mocy przepiséw
prawa (np. organom wfadzy publicznej oraz
ochrony prawnej: urzedom, sgdom, Prokuraturze
lub Policji). W takim wypadku informacje sa
udzielane wyfacznie jesli istnieje ku temu
wiasciwa podstawa prawna.

7. | okres, przez ktéry dane osobowe beda | Twoje dane osobowe beda przetwarzane zgodnie
przechowywane, a gdy nie jest to mozliwe, | z obowigqzujacymi przepisami prawa, do czasu
kryteria ustalania tego okresu ustania celu ich przetwarzania tj. przez czas

realizacji umowy i dochodzenia roszczen.

8. | informacje o przystugujacych osobie, ktorej | Przystuguje Ci prawo dostepu do swoich danych
dane dotyczg prawach oraz ich sprostowania i uzupetnienia

niekompletnych danych, w przypadku ustania
celu, dla ktérego byly przetwarzane prawo do ich
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania.

9. | informacje o prawie wniesienia skargi do | przystuguje Ci prawo do wniesienia skargi do
organu nadzorczego organu nadzorczego [tj.: Prezesa Urzedu Ochrony

Danych Osobowych].

10.| informacje, czy podanie danych osobowych | Podanie danych osobowych jest konieczne
jest wymogiem ustawowym lub umownym lub | w szczegdlnosci do: analizy oferty, realizacji
warunkiem zawarcia umowy oraz czy osoba, | umowy, rozliczen, dochodzenia
ktérej dane dotycza, jest zobowigzana do ich | ewentualnych roszczen zarchiwizowania
podania i jakie sg ewentualne konsekwencje | sprawy.
niepodania danych

11.| Zrédto pochodzenia danych Twoje dane otrzymaliSmy bezposrednio od Ciebie

lub od Twojego pracodawcy/ zleceniodawcy/
podmiotu, ktory reprezentujesz lub taczy Cie
z tym podmiotem inny dowolny stosunek prawny
(np. praktyki, staz, wolontariat). W przypadku
jesli jestes podwykonawcg naszego kontrahenta,
Twoje dane uzyskaliSmy od naszego kontrahenta,
bezposrednio od Ciebie lub
z powszechnie dostepnych zrédet (rejestréw,
ewidencji).

12.| inne Twoje dane nie bedg przekazywane do panstwa

trzeciego lub organizacji miedzynarodowej,
a takze nie bedaq podlegaly personalizacji ani
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Zatacznik nr 6




OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Ogolne informacje dotyczace realizacji zadania:

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

Miejsce realizacji zamdwienia - positki bedg dostarczane do mieszkan klientow na terenie
miasta Wroctawia w ilosci max 105 porcji positkdw obiadowych dziennie (positki dla
klientéw).

Dzienna liczba positkdw bedzie wynosi¢ $rednio 105 szt. Dzienna ilos¢ dostarczanych
positkéw moze wahac sie, zaleznie od potrzeb Zamawiajacego, zgtaszanych co najmniej na
2 dni robocze przed planowang zmiana.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania kwoty wynagrodzenia do 30%
wartosci zamoéwienia. Zamawiajacy nie bedzie ponosit ujemnych skutkéw finansowych
spowodowanych takim zmniejszeniem, a Wykonawcy ztego tytulu nie stuzg wobec
Zamawiajgcego zadne roszczenia.

Wykaz klientéow MOPS, ktérym nalezy dostarczyC positki, zawierajacy imiona i nazwiska
odbiorcow, adresy dostaw i numery kontaktowe do odbiorcéw (jesli takie posiadajq)
na dany miesigc, bedzie przekazywany Wykonawcy najpdzniej 4 dni robocze przed koncem
miesigca poprzedniego.

Liczba positkow, wraz =z adresami dostaw, bedzie weryfikowana w zaleznosci
od rzeczywistych potrzeb Zamawiajacego, a wszelkie aktualizacje beda przekazywane
Wykonawcy z wyprzedzeniem dwdch dni roboczych. Liczba dzienna zamdéwionych positkéw
moze ulec zmianie w stosunku do ilosci okreslonych w pkt. 1.2., a Wykonawca zobowigzany
jest zrealizowa¢ zamowienie w ilosci zgodnej z wykazem dostarczonym przez
Zamawiajacego. W przypadku zmniejszenia liczby positkow, Wykonawcy nie przystugujg
z tego tytutu zadne roszczenia wzgledem Zamawiajacego.

W kazdy dzien dostawy kazda osoba wskazana przez Zamawiajgcego powinna otrzymac
ciepty positek sktadajacy sie z: zupy, ziemniakdw/kaszy/ryzu, miesa i suréwki/warzyw
gotowanych albo zupy, ziemniakdw/kaszy/ryzu, ryby, i suréwki/warzyw gotowanych, albo
zupy, dania macznego/bez zawartosci miesa i ryby.

Rodzaj positkébw powinien uwzglednia¢ wskazania diet, ktérym podlega¢ moze czesc
klientéw (np. diety cukrzycowej, lekkostrawnej, wrzodowej, wysokobiatkowej, bezmlecznej,
bezglutenowej, bezjajecznej z ograniczeniem ttuszczu itp.). Wykaz klientow MOPS, ktérym
nalezy dostarczy¢ positki uwzgledniajace ww. diety, bedzie przekazywany Wykonawcy
na 2 dni przed wejsciem diety.

2. Wymogi dotyczace jadlospisow:

2.1.

2.2,

2.3.

Jadtospis powinien zawierac positki planowane na 14 dni zywieniowych i by¢ dostarczony
Zamawiajgcemu (drogq elektroniczng) co najmniej dwa dni robocze przed okresem jego
obowigzywania. W przypadku positkow dostarczanych do mieszkania wytchnieniowego
Wykonawca zobowigzany jest do opracowywania tygodniowych jadtospisow po otrzymaniu
zgtoszenia od Zamawiajacego. Opracowany jadtospis Wykonawca dostarczy drogq
elektroniczng do Zamawiajacego na adres osoby wskazanej do kontaktu w umowie,
z co najmniej jednodniowym wyprzedzeniem. O zmianach w jadtospisie Wykonawca
poinformuje Zamawiajacego drogg elektroniczng najpdzniej jeden dzien przed planowang
dostawa.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do korygowania (po ustaleniu z Wykonawcq)
przestanego jadtospisu, ktéry nie spetnia wymagan okreslonych w umowie.

Positki objete minimum 14-dniowym jadtospisem winny spetnia¢ nastepujgace wymogi:

1) sze$c¢-siedem positkow - zupa, ziemniaki, kasza lub ryz, mieso (drobiowe, wieprzowe
lub wotowe, z ograniczeniem miesa czerwonego i przetworzonego), warzywa (surowka
i/lub warzywa gotowane),

2) minimum dwa positki - zupa, ziemniaki/kasza/ryz, ryba (dorsz, mintaj w formie filetu
bez osci - z wylaczeniem panierowanych paluszkéw rybnych), warzywa (surdwka
i/lub warzywa gotowane),



3) dwa-trzy positki - zupa, danie maczne (typu: pierogi, makaron z sosem, nalesniki) /
danie bez zawartosci miesa/ryby (typu: gotabki wegetarianskie, pulpety/kotlety
warzywne z roslin straczkowych),

4) do kazdego positku dotgczony jest owoc surowy (np. jabtko, banan, gruszka) o wadze
minimum 100 g.

2.4. Poszczegolne sktadniki gotowych positkdéw powinny zawiera¢ co najmniej nastepujace ilosci:
1) zupa - 300 ml,

2) ziemniaki, kasza lub ryz - 150-200 g (po ugotowaniu),

3) mieso - 100-120 g (po obrdbce termicznej),

4) ryba - 140 g (po obrdbce termicznej),

5) danie maczne/danie bez zawartosci miesa/ryby - 300-350 g,

6) suréwka - 100 g,

7) warzywa tacznie (suréwka i/lub warzywa gotowane) - minimum 200-250 g,

8) owoc surowy $wiezy np.: jabtko, banan, gruszka lub owoc sezonowy o wadze nie
mniejszej niz 100 g.

2.5. Rodzaj positkéw powinien uwzglednia¢ wskazania diet, ktéorym podlega¢ moze czesé
klientow (np. diety cukrzycowej, lekkostrawnej, wrzodowej, wysokobiatkowej,
z ograniczeniem ttuszczu itp.).

2.6. Zamawiajacy nie dopuszcza dostarczania suchego prowiantu w zamian za ciepty positek.

2.7.Przy uktadaniu jadtospisow nalezy uwzgledni¢ urozmaicenie positkow z punktu widzenia
doboru produktéw z uwzglednieniem ich sezonowosci.

2.8. Zamawiajacy nie dopuszcza powtarzalnosci positkbw w ciggu 14 dni zywieniowych,
za wyjatkiem positku na niedziele/dzien wolny od pracy, ktdry moze stanowi¢ powtoérzenie
positku zaplanowanego na ostatni dzien roboczy (podwdjna porcja dostarczona
w sobote/ostatni dzien roboczy poprzedzajacy dzien wolny).

2.9. Jesli jadiospis obejmuje 2 nastepujace po sobie dni wolne od pracy, Zamawiajacy
dopuszcza powtarzalno$¢ positkdw w ten sposdb, ze na te dni zostanie w jadtospisie
zaplanowana podwadjna porcja positku, ktérego nie obejmowat dany jadtospis.

2.10. W przypadku jadtospiséw obejmujacych s$wieta wielkanocne lub Boze Narodzenie,
Zamawiajacy zaleca zaplanowanie w nim cieptych potraw tradycyjnie serwowanych
w te Swieta.

3. Wymagania dotyczace positkow:

3.1. Positki dostarczane dla o0so6b wskazanych przez Zamawiajagcego muszg spetniac
wymagania ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia.
3.2. Positki winny by¢ przygotowane ze $wiezych, petnowartosciowych artykutéw spozywczych,
posiadajgcych aktualne terminy przydatnosci do spozycia, zgodnie z wymogami sztuki

kulinarnej i sanitarnej dla zywienia zbiorowego.

3.3. W przypadku positkdw na niedziele/dni $wigteczne positki powinny miec¢ przedtuzony
termin przydatnosci do spozycia.

3.4. Przy przygotowywaniu positkdow i potraw nalezy zwracaé szczegdlng uwage na sposob
przyrzadzania potraw (zaleca sie unikanie smazenia i pieczenia w sposéb tradycyjny
na rzecz gotowania w wodzie i na parze oraz pieczenia w folii).

3.5. Wartos¢ kaloryczna 1 positku obiadowego dla 1 osoby musi miesci¢ sie w przedziale
od 700 do 850 kcal.

4. Wymagania dotyczace higieny przygotowywania i dostarczania positkow.

4.1. Lokal gastronomiczny, w ktérym bedg przygotowywane positki musi posiada¢ decyzje
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego o zatwierdzeniu zaktadu i o jego
wpisie do rejestru zaktadow podlegajacych urzedowej kontroli organdéw Panstwowej
Inspekcji Sanitarnej, zgodnie z ustawg z dnia 25.08.2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci
i zywienia.

4.2, Positki Wykonawca bedzie dostarczat pojazdami przeznaczonymi wytgcznie do przewozu
Zywnosci, spetniajagcym wymagania sanitarne zatwierdzone przez Panstwowa Stacje



Sanitarno-Epidemiologiczng. W przypadku awarii pojazdu Wykonawca zapewnia pojazd
zastepczy spetniajacy ww. wymagania.

4.3. Probki zywnosci winny by¢ codziennie pobierane w punkcie przygotowywania positkéw

w celu ewentualnego przebadania przez Sanepid O/Wroctaw.

4.4. Zamawiajacy wymagda, aby osoby dostarczajace positki, wyposazone byty m.in. w srodki

ochrony osobistej (m.in rekawiczki jednorazowe, srodek do dezynfekcji w ptynie),
a dostawa positkow byta realizowana przy zachowaniu zalecen higieniczno-sanitarnych.

4.5. Zamawiajacy wymaga, aby po oprodznieniu zbiorczego opakowania termoizolacyjnego,

opakowanie zbiorcze zostato kazdorazowo zdezynfekowane.

5. Wymagania dotyczace pakowania i organizacji dostaw positkow.

5.1.

5.2.

5.3

5.4.

5.5

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

Wykonawca winien dostarcza¢ gorace positki w ilosci i gramaturze zgodnej z ustalonym
wczesniej jadtospisem.

Wykonawca winien dostarczy¢ gorace positki obiadowe do mieszkan klientéw, wskazanych
przez Zamawiajgcego w godzinach od 10.00 - 15.30.

. Dostawy powinny by¢ realizowane od poniedziatku do soboty wtacznie, z wytgczeniem dni

wolnych od pracy.
Positki na niedziele powinny zosta¢ dostarczone w sobote, a positki na dni $wigteczne -
w ostatni roboczy dzien poprzedzajacy dzien $swigteczny.

. Positki na niedziele/$wieta powinny by¢ pakowane osobno, tj. positek na kazdy dzien

powinien by¢ zapakowany w osobny pojemnik.

Zamawiajacy, najpdzniej 4 dni robocze przed koricem danego miesigca, bedzie przekazywat
Wykonawcy, drogq elektroniczng, liste z adresami pod, ktére beda dostarczane positki
w nastepnym miesigcu. Wykaz positkdw uwzgledniajacych diety wskazane przez
Zamawiajacego, bedzie przekazywany Wykonawcy na 2 dni przed wejsciem diety.
Koordynator Zamawiajacego bedzie powiadamiat Wykonawce (telefonicznie/mailowo)
o kazdej zmianie ilosci positkdw najpdzniej na 2 dni robocze przed planowang zmiana.
Wykonawca zobowigzany jest najpdzniej do przedostatniego dnia roboczego kazdego
miesigca przekaza¢ koordynatorowi Zamawiajacego realny harmonogram rozwozenia
goracych positkdw zawierajacy kolejnosé¢, w jakiej bedzie rozwozit positki na poszczegdline
adresy (wg wzoru ustalonego pomiedzy Koordynatorem Zleceniodawcy a Koordynatorem
Wykonawcy po zawarciu umowy). Pory dostarczania positkow dla poszczegdlnych adreséw
powinny by¢ podane w przedziale péttoragodzinnym. Harmonogram dostaw winien by¢
aktualizowany i przekazywany Zamawiajacemu kazdorazowo po zmianie na liscie osdéb
otrzymujacych positki, w terminie 1 dnia roboczego od dnia przekazania Wykonawcy ww.
listy.

W sytuacji, gdy, podczas dostarczania positku, klient MOPS nie otwiera drzwi, osoba
dostarczajgca powinna poczeka¢ 10 minut i w tym czasie ponownie zapukaé¢ do drzwi
lub/oraz prébowaé skontaktowaé sie z klientem telefonicznie (jesli dysponuje on
telefonem).

5.10. W przypadku dostarczania positkbw do mieszkan wyznaczonych klientéw MOPS,

Zamawiajacy nie dopuszcza pozostawiania positkow pod drzwiami klientéw bez uzyskania
ich podpiséw na kartach odbioru positku (wg wzoru stanowigcego zat. nr 1 do umowy).
Zamawiajacy nie dopuszcza tez pozostawiania list odbioru positkdw w domach klientow
lub uzyskania podpisu na liscie przed terminem dostaw positku.

5.11. Wykonawca zobowigzany jest niezwtocznie poinformowac telefonicznie lub mailowo

koordynatora Zamawiajacego o niedostarczeniu goracego positku pod wskazany przez
Zamawiajgcego w zleceniu adres wskazujac jednoczesnie tego przyczyne. W kazdy
poniedziatek winien przesta¢ zbiorcza liste osdb, ktdére w poprzednim tygodniu nie
odebraty positku (wg wzoru stanowigcego zat. nr 2 do umowy).

5.12. Positki  powinny by¢ zapakowane w pojemniki  jednorazowe = przeznaczone

do przechowywania zywnosci, uniemozliwiajgce wysypanie / wylanie zawartosci i
podlegajace recyklingowi.



6.

5.13. Pojemniki z positkami powinny by¢ wtozone do zbiorczego opakowania termoizolacyjnego,
gwarantujacego zachowanie odpowiednio wysokiej temperatury positku (bez koniecznosci
jego podgrzewania).

5.14. Odbidr positku przez osobe wskazang przez Zamawiajgcego powinien by¢ kazdorazowo
potwierdzony podpisem tej osoby na karcie odbioru positku.

5.15. W przypadku awarii lub innych nieprzewidzianych zdarzen, Wykonawca zobowigzany jest
zapewnic¢ i dostarczy¢ positki o nie gorszej jakosci na swdj koszt z innych zrédet.

Zamawiajacy wymaga, aby:

6.1. Wykonawca do realizacji zadania wyznaczyt Koordynatora zadania, ktéry odpowiedzialny
bytby za biezacg wspotprace z Koordynatorem ze strony Zamawiajacego i bytby dostepny
co najmniej pod komoérkowym numerem telefonu w kazdy dzien dostawy positkow
w godzinach 8.00 - 15.30.

6.2. Wykonawca zobowigzany bedzie do prowadzenia nastepujacej dokumentacji:

1) Karty odbioru positkdw (wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do umowy), ktéra
stanowi¢ bedzie potwierdzenie dostarczenia positku i podstawe do rozliczenia.

2) Jadtospisy na 10 dni zywieniowych (wg wzoru ustalonego pomiedzy Koordynatorem
Zamawiajgcego a Koordynatorem Wykonawcy po zawarciu umowy).

3) Harmonogram rozwozenia positkow (wg wzoru ustalonego pomiedzy Koordynatorem
Zamawiajacego a Koordynatorem Wykonawcy po zawarciu umowy).

4) Liste oséb/placéwek, ktére w danym tygodniu nie odebraty positku (wg wzoru
stanowigcego zatacznik nr 2 do umowy).

5) Dokumenty przekazywane do Zamawiajgcego drogq elektroniczng, powinny by¢
zapisane w programie Microsoft Excel.



Zalaqcznik nr 7

WYKAZ SPRZETU TECHNICZNEGO

dotyczy: zamowienia publicznego prowadzonego w trybie podstawowym na zadanie
pn. Przygotowanie i dostarczanie goracych positkow do klientow Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej

NAZWaA WY KONMAWCY ettt ettt ittt et et e e i e st e a e a e a e aa e eaneeanens

Informacja o podstawie
dysponowania sprzetem
technicznym wykazanym przez
Wykonawce*

Lp. Rodzaj sprzetu Informacje

samochéd,
przeznaczony do Dysponuje /bede dysponowal na podstawie
przewozu zywnoéci, Marka ..ccoovviiiiiie
spetniajacy wymagania
1 | sanitarne zatwierdzone
przez Panstwowg Stacje
Sanitarno-
Epidemiologiczng

samochod,
przeznaczony do
przewozu zywnosci,

2 spetniajacy wymagania
sanitarne zatwierdzone | | srraassssaaaaaassssaaassasaaaaas
przez Pafnstwowg Stacje [NFrej oo,
Sanitarno-
Epidemiologiczng

Marka ..cooviiiiii Dysponuje /bede dysponowat na podstawie

Nalezy wpisac jaka jest postawa do dysponowania przez Wykonawce wykazanym sprzetem tj. (np. wfasnosc,
umowa dzierzawy, umowa uzyczenia, itd.)

W przypadku przedstawienia wykazu sprzetu ktorym bedzie dysponowat Wykonawca do oferty winno
by¢ zalaczone zobowiazanie innych podmiotéw do udostepnienia ww. sprzetu technicznego

wymaganego do wykonania zaméwienia - zatacznik nr 2.1 do SWZ.

*niepotrzebne skresli¢

(podpis wykonawcy)

Uwaga: dokument nalezy podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym Ilub podpisem
zaufanym lub osobistym.
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